Krosno Odrzanskie, dnia Ay stycznia 2015 r.
Egz. pojedynczy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres jednostki kontrolowanej,
imi¢ i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego:

Wydziat ) _ + Oddziatu Strazy Granicznej,

ul. Poprzeczna 1, 66 — 600 Krosno Odrzariskie.

Naczelnikiem Wydziatu - . . NoOSG w kontrolowanym

okresie byt do dnia 06.09.2013r. - pptk SG Marek SUKIENNIK

- od dnia 10.09.2013r. do 15.10.2013r. petnigcym obowiazki Naczelnika Wydziatu
) : NoOSG byl mjr SG Robert RUBACH

- od dnia 16.11.2013r. Naczelnik - 1 NoOSG -

mjr SG Ewelina Czarkowska.

Il. Kontrol¢ przeprowadzili, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontroleréw, nazwa
komorki kontroli oraz nr i date upowaznienia do kontroli, z uwzglednieniem zmian

w okresie prowadzenia kontroli:

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaty przez Zesp6t kontrolny — wyznaczony

przez Komendanta Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej, w skladzie:

kierownik zespotu kontrolnego:
— mjr SG Piotr WOJDAN, Kierownik Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajacy upowaznienie Nr 109 /Ol/14 z dnia 28.10.2014 r.

cztonek zespotu:

— por. SG Rafat POTOCK]I, Starszy Specjalista Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 108 /Ol/14 z dnia 28.10.2014 r.,

— st. chor. SG Beata SMIEJAN, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 110/0I/14 z dnia 28.10.2014 1.,

~ Magdalena CIESLIK, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydzialu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 111/01/14 z dnia 28.10.2014 r.
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III. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,

z wymienieniem dni przerw w kontroli:

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach: od 29.10.2014 r. do 28.11.2014 r.

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola

Przedmiot kontroli:

1.

b)

c)

Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw 1 obiegu dokumentow
niejawnych poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych oraz zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych
ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych znajdujacych
sie w kancelarii tajnej . za okres objety kontrolg tj. od 01.01.2013 r.
do 31.12.2013 r. oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata ubiegle,
a znajdujacych sie:

u wykonawcoéw merytorycznych posiadajgcych dokumentacje niejawna,

w kancelarii tajnej NoOSG, w tym sprawdzenie brakowania
niearchiwalnych dokumentéw niejawnych oznaczonych symbolem ,BC”, ujetych
w urzadzeniach ewidencyjnych w kancelarii tajnej . ha podstawie
»Protokotéw brakowania dokumentéw niearchiwalnych - oznaczonych symbolem
»BC”.

w Archiwum Zaktadowym NoOSG (materialy niejawne przyjete w 2013 roku).

Uzyte w przedmiotowym wystgpieniu pokontrolnym okreslenia oznaczaja:

1.

2.

3.

Ustawa — jest to ustawa z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2010r. Nr 182, poz. 1228);

Zarzadzenie nr 53 - zarzadzenie nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 23 grudnia 201lr. w sprawie szczegélowego sposobu organizacii
1 funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komdérek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru 1 stosowania Srodkéw

bezpieczenstwa 'ﬁzycznego (Dz. Urz. KGSG z 2011r. Nr 17 poz. 56 z p6z. zm.);

RWD - Rejestr Wydanych Dokumentéw.
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V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala

oparta.

Czynnoéci kontrolne realizowane w Kancelarii Tajnej Sekeji Ochrony_ Informacji
Wydziatu ( i

Obstuge kancelarii w okresie objetym kontrola prowadzity nizej wymienione osoby:

1. - — Kierownik Kancelarii Tajnej
posiadajacy poswiadczenie bezpieczenstwa do dostepu do informacii niejawnych
0 klauzuli ,,$cisle tajne” nr NOI-682128S z dnia 13.09.2012 r. wazne do 13.09.2017r.,
zaswiadczenie o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych
nr 986/2011 z dnia 12.05.2011 .

2. - Inspektor Kancelarii Tajnej posiadajacy
poswiadczenie bezpieczefistwa do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli
»Scisle tajne” nr NOI-86413S z dnia 17.12.2013 r. wazne do 17.12.2018 I.,
zaswiadczenie o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych
nr 885/2011 z dnia 12.05.2011 r.

3. — Starszy Referent Kancelarii Tajnej posiadajaca
poswiadczenie bezpieczefistwa do dostgpn do informacji niejawnych o klauzuli
»Scisle tajne” nr NOI-7314S z dnia 21.05.2014 r. wazne do 21.05.2019 L.,
zaSwiadczenie o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych
nr 1836/2011 z dnia 21.12.2011 .

4. Starszy Technik Kancelarii Tajnej posiadajaca
poswiadczenie bezpieczenstwa do dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli
»S5cile tajne” nr NOI-77213S z dnia 04.06.2013 r. wazne do 04.06.2018 r.,
zaswiadczenie o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych
nr 987/2011 z dnia 12.05.2011 r.

W ramach czynnosci kontrolnych, kontroli poddano nizej wymienione urzadzenia

ewidencyjne:

1. Rejestr Dziennikéw Ewidencji i Teczek Wydziatu

Kancelaria Tajna rok 2013 zakoficzono na poz. Z-105,

2. Dziennik Ewidencyjny - poufne wch. - ~ Kancelaria Tajna Rdet nr Z-1/13,
rozpoczety 02.01.2013 r. ewidencj¢ w roku 2013 zakoriczono na poz. Pf-485,

3. Dziennik Ewidencyjny-poufne wych. - Kancelaria Tajna Rdet nr Z-2/13,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

rozpoczety 02.01.2013 r. ewidencje w roku 2013 zakoriczono na poz. Pf-482,

Dziennik Ewidencyjny-zastrzezone wch. — Kancelaria Tajna, Rdet nr Z-3/13,

rozpoczety 02.01.2013r. ewidencje w roku 2013 zakonczono na poz. Z-467,

Dziennik Ewidencyjny-zastrzezone wych. - Kancelaria Tajna Rdet nr Z-4/13,

rozpoczety 03.01.2013r. ewidencje w roku 2013 zakonczono na poz. Z-481,

Dziennik Ewidencyjny-écisle tajne, tajne wch. — Kancelaria Tajna Rdet

nr Z-5/13, rozpoczety 03.01.2013r. ewidencje w roku 2013 zakonczono na poz. 0-131,

Dziennik Ewidencyjny- sci$le tajne, tajne wych. - Kancelaria Tajna Rdet

nr Z-6/13, rozpoczety 15.01.2013r. ewidencje w roku 2013 zakonczono na poz. 0-46,

Dziennik Ewidencyjny dokument wilasny-Sci§le tajne, tajne, poufne. ° -
Kancelaria Tajna Rdet nr Z-7/13, rozpoczgty 04.01.2013r. ewidencje w roku 2013

zakonczono na poz. Pf-484,

Dziennik Ewidencyjny dokument wiasny - zastrzezone — Kancelaria Tajna
Rdet nr Z-8/13, rozpoczety 03.01.2013r. ewidencje w roku 2013 zakonczono
na poz. Z-431,

Dziennik Ewidencyjny dokument kopiowane — Kancelaria Tajna
Rdet nr Z-9/13, rozpoczety 14.02.2013r. ewidencje w roku 2013 zakonczono
na poz. P£-80,

Dziennik Ewidencyjny. Akty Normatywne NoOSG porozumienia, postanowienia,

regulaminy, zarzagdzenia, WOIN - Kancelaria Tajna Rdet nr 10/13,

Dziennik Ewidencyjny. Akty Normatywne NoOSG decyzje, wytyczne, aneksy.
— Kancelaria Tajna Rdet nr 11/13,

Dziennik Ewidencyjny. Akty Normatywne -Rozkazy. - Kancelaria Tajna
Rdet nr 12/13,

Dziennik Ewidencyjny. Akty Normatywne KGSG. - Kancelaria Tajna Rdet
nr 13/13,
Rejestr Wydanych Przedmiotéw. — Kancelaria Tajna Rdet nr 14/13, rozpoczety

14.02.2013r. ewidencje w roku 2013 zakonczono na poz. Z-181,

Dziennik Ewidencyjny- poufne wch. — Kancelaria Tajna Rdet nr Z-33/13,
rozpoczety 27.03.2013r. ewidencje w roku 2013 zakonczono na poz. Pf-740,

Dziennik Ewidencyjny- poufne wych. - Kancelaria Tajna Rdet nr Z-40/13,
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25,

26.

rozpoczgty 10.05.2013r. od poz. Pf-483 ewidencje w roku 2013 zakonczono
na poz. P£-1309,

Dziennik Ewidencyjny- poufne wch. - Kancelaria Tajna Rdet nr Z-41/13,
rozpoczgty 10.05.2013r. od poz. Pf-741 ewidencje w roku 2013 zakonczono
na poz. Pf-1695,

Dziennik Ewidencyjny-zastrzezone wch. - Kancelaria Tajna Rdet nr Z-47/13,
rozpoczety 26.06.2013r. od poz. Z-468 ewidencje w roku 2013 zakoriczono
na poz. Z-944,

Dziennik Ewidencyjny dokument wilasny-cisle tajne, tajne, poufne. -
Kancelaria Tajna Rdet nr Z-81/13 rozpoczgty 30.09.2013r. od poz. Pf-486 ewidencje
w roku 2013 zakonczono na poz. Pf-712,

Dziennik Ewidencyjny - poufne wch. — Kancelaria Tajna Rdet nr Z-89/13,
rozpoczgty 05.11.2013r. od poz. Pf-1696 ewidencje w roku 2013 zakohczono
na poz. Pf-1974,

Dziennik Ewidencyjny-zastrzezone wch, - Kancelaria Tajna Rdet nr Z-91/13,
rozpoczety 21.11.2013r. od poz. Z-945 ewidencje w roku 2013 zakoficzono
na poz. Z-1112,

Dziennik Ewidencyjny-zastrzezone wych. — Kancelaria Tajna Rdet
nr Z-101/13, rozpoczety 27.12.2013r. od poz. Z-482 ewidencje w roku 2013

zakonczono na poz. Z-489,

Rejestr Wydanych Przedmiotéw — Kancelaria Tajna Rdet 14/13 ewidencje

w roku 2013 zakonczono na poz. Z-181,

Wykazy przesylek nadanych,

Kartoteka wydanych dokumentéw w sklad ktérej wchodza:
. skorowidz rejestréw, wg Rtd Nr 0-33/13,

. rejestr wydanych dokumentéw (karta), zwany dalej RWD.

W wyniku kontroli wyzej wymienionych urzadzeni ewidencyjnych zesp6t kontrolny

nie stwierdzit uchybien bgdZz nieprawidtowosci w zakresie prowadzonej ewidencji.

Zrealizowane przez Zespét kontrolny czynnosci polegaly na sprawdzeniu poprawnoéci

prowadzonej ewidencji w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych w okresie objetym

kontrolg tj. 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r. Wszystkie urzadzenia s3 zarejestrowane zgodnie
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z obowiazujacymi przepisami, zapiséw w nich dokonuja osoby do tego upowaznione, zgodnie
z tytulami kolumn. Wszelkie wpisy dokonywane przez personel kancelarii w kolumnach
.adnotacje” oraz ,informacje uzupelniajace” potwierdzane byly imieniem, nazwiskiem,

podpisem oraz data ich dokonania.

W toku wykonywania dalszych czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w Kancelarii
Tajnej przechowywane sg depozyty osdb, ktore otrzymaly zgode Pelnomocnika
Komendanta ds. Ochrony Informacji Niejawnych, zwanego dalej Pelnomocnikiem,
na przechowywanie w nich dokumentéw niejawnych. W roku 2013 r. Peinomocnik
przydzielil 10 depozytéw. Wszystkie utworzone depozyty ujete byty na Wykazie Depozytéw
Rdtn nr 12/10. W roku 2014 zakoniczono prowadzenie ewidencji w Wykazie Depozytéw
nr Rtdn 12/10, wszystkie przydzielone (niezlikwidowane) depozyty przerejestrowano
na nowo utworzony wykaz depozytéw RWD Nr 9-NO-OI-2/14. Wydawanie depozyt6éw
odbywa si¢ za posrednictwem ,,Ksiazki doreczen” RWD nr 9-NO-0I-1/12.

Kontroli poddano sposéb zdejmowania z ewidencji dokumentéw niejawnych, ktére
zostaly zniszczone. Powyzsze zrealizowano na podstawie przedstawionych protokoléw
brakowania:

1. Protokét brakowania dokumentdéw niearchiwalnych — oznaczonych symbolem Bce

Nr 8/AZ/13 (nr wch. 4937/13) — zniszczono 1464 pozycje,

2. Protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych — oznaczonych symbolem Bce

Nr 47/AZ/14 (nr wch. 5314/14) - zniszczono 2727 pozycji.

W odniesieniu do protokotu brakowania nr 8/AZ/13 Zespdt kontrolny przyjat metode
selektywnego sprawdzenia, typujac do sprawdzenia co 20 pozycje wykazu stanowigcego
zalacznik nr 1 do protokolu. Kontroli podlegalo sprawdzenie czy personel kancelarii
zamiesci w urzadzeniach ewidencyjnych, w pozycjach rejestracji zniszczonych dokumentéw
adnotacje zawierajacg dotyczaca numeru protokofu brakowania, pozycji i daty zniszczenia.
W odniesieniu do protokofu brakowania nr 47/AZ/14 Zesp6ét kontroli wytypowat
do sprawdzenia dokumenty wytworzone w okresie objetym kontrola tj. w roku 2013.
Dokumenty ujéto za wykazie dokumentéw stanowigcym zalacznik do protokolu od pozycji
1173 do poz. 2727. W sprawdzeniu sposobu zdejmowania ze stanu dokumentéw przyjeto
rowniez metode selektywnego sprawdzenia co 20 pozycje liczac od pozycji 1173
do pozycji 2727.

Nie stwierdzono w kontrolowanym dziale zadnych nieprawidlowosci.

W roku 2013 sporzadzono 276 wykazéw przesylek nadanych. Zesp6t poddat kontroli
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poprawnos$¢ zapis6w numeréw wykazéw przesylek nadanych i pozycji, dokonywanych przez
personel kancelarii w urzgdzeniach ewidencyjnych w kolumnie 16 ,,Adnotacje o wystaniu
dokumentu...”. Sprawdzono wykaz przesylek nr 5, 10, 15, 20, 25, 30, 35, 40, 43, 50, 55, 60,
65, 70, 75, 80, 85, 90, 95, 100, 105, 110 - nie stwierdzono nieprawidiowosci

w kontrolowanym obszarze.

Na podstawie Wykazu dokumentdéw/materiatéw niezarchiwizowanych
(niepodszytych), znajdujgcych sie w kancelarii za rok 2013 oraz za lata ubiegte w Kancelarii
Tajnej SOD WOI"', ,Wykazu urzqdzeri ewidencyjnych stuzgcych do ewidencjonowania
materiatéw w Kancelarii Tajnej ”? oraz karty RWD nr 9/2002° Zespét kontrolny

stwierdzit zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym.

Zesp6t kontrolny dokonujac czynnosei kontrolnych w kancelarii tajnej SOD WOI
dokonal sprawdzenia czy wszystkie materialy niejawne niepodszyte, a zaewidencjonowane
w urzadzeniach ewidencyjnych znajdujacych si¢ w kancelarii zostaly ujete na imiennych
wykazach dokumentéw/materialéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczkach akt
bedacych na stanie ewidencyjnym wykonawcéw Wydziah . Powyzsze

zostato zrealizowane w oparciu o urzadzenia ewidencyjne przechowywane w kancelarii.

Personel Kancelarii Tajnej wydawal dokumenty niejawne osobom
poddanym kontroli na podstawie aktualnych zagwiadczen o przeszkoleniu z zakresu ochrony
informacji niejawnych oraz waznych poswiadczen bezpieczenstwa odpowiednich do klauzuli
tajnosci posiadanych dokumentéw, zgodnie z dekretacja. Kazdorazowe przekazanie
dokumentu niejawnego innemu uzytkownikowi odnotowane bylo w urzadzeniach
ewidencyjnych. Nie stwierdzono réwniez przypadkéw udostepnienia informacji niejawnych

osobie do tego nieuprawnione].

Czynno$ci kontrolne realizowane u oséb posiadajacych na swoim stanie dokumenty
niejawne w Wvydziale Nadodrzanskiego Oddzialu Straiy
Granicznej:

Zesp6t kontrolny wykonujac czynnosei kontrolne dokonat sprawdzenia dokumentéw
niejawnych na podstawie sporzadzonych przez personel kancelarii tajne] wykazdéw

oraz urzgdzen ewidencyjnych.

1 Dowdd akta kontroli, poz. 5 karta 11-16,
2 Dowéd akia kontroli, poz. 6 karta 17-22,
3 Dowéd akta kontroli, poz. 7 karta 23-24,
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Stwierdzono zgodno$¢ stanu faktycznego dokumentdw niejawnych ze stanem

ewidencyjnym.

Crynnosci kontrolne realizowane

Zespot kontrolny dokonal sprawdzenia dokumentéw niejawnych na podstawie
» Wykazu dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt,
a ktdre sq na stanie ewidencyjnym , za lata ubiegle oraz za rok 2013"*
oraz sporzadzonej kserokopii karty RWD Nr 283°.

Funkcjonariusz ~ przedstawit do kontroli dokumenty niejawne wykazane
na przedmiotowym ,wykazie” 1 ,rejestrze”. Zespdét kontrolny nie stwierdzil zadnych

nieprawidlowosci w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

CzynnoSci kontrolne realizowane -

Zespot kontrolny dokonat sprawdzenia dokumentéw nigjawnych na podstawie
. Wykazu dokumentdw/materiatéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt,
a ktore sq na stanie ewidencyjnym za lata ubiegle oraz za rok
2013 oraz sporzadzonej kserokopii karty RWD Nr 4057,

Pracownik przedstawil do kontroli dokumenty niejawne wykazane na przedmiotowym
»wykazie” 1 , 1ejestrze”. Zespét kontrolny nie stwierdzit zadnych nieprawidtowosci w zakresie

przestrzegania przepis6éw o ochronie informacji niejawnych.

Czynnosci kontrolne realizowane

Zespdt kontrolny dokonat sprawdzenia dokumentéw niejawnych na podstawie
. Wkazu dokumentow/materiaiow niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt,
a ktdre sg na stanie ewidencyjnym za lata ubiegle oraz za rok 20137*
oraz sporzadzonej kserokopii karty RWD Nr 378/08°.

Funkcjonariusz  przedstawil do kontroli dokumenty niejawne wykazane
na przedmiotowym ,wykazie” 1 ,rejestrze”. Zesp6l kontrolny nie stwierdzil zadnych

nieprawidtowosci w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

4 Dowdd akta kontroli, poz. 8, karta 25,

5 Dowdd akta kontroli, poz. 9, karta 26-27,
6 Dowdd akta kontroli, poz. 10, karta 28,

7 Dowdd akta kontroli, poz. 11, karta 29,

8 Dowéd akta kontroli, poz. 12, karta 30,

9 Dowdd akta kontroli, poz. 13, karta 31,
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Czynnosci kontrolne realizowane

Zesp6t kontrolny dokonal sprawdzenia dokumentéw niejawnych na podstawie
» Wykazu  dokumentéw/materiatow niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt,
a ktore sq na stanie ewidencyjnym . , za lata ublegle oraz za rok 2013, w tym
wigczonych w  roku 2013 do teczek akt postgpowarn sprawdzajgeych (ta.s.p.)”'®
oraz sporzadzonej kserokopii karty RWD Nr 43311,

W trakcie trwania kontroli osoba kontrolowana nie okazala kontrolerom zalacznika
do pisma wchodzacego o nr Pf-111/13 wskazujgc, iz pismo zostato wigczone do teczki akt
postgpowan sprawdzajgcych nr 04/NOI/13, ktéra za spisem akt przekazanych zostata wystana
do Archiwum Strazy Granicznej w Szczecinie.

Po analizie zapiséw w dzienniku ewidencyjnym stwierdzono, ze wykonawca pobrat
pismo, natomiast w rubryce nr 18 nie ma informacji o wiaczeniu do teczki akt postepowarn
sprawdzajacych. W zwigzkn z powyzszym w dniu 20.11.2014 r Pan
przedstawil kontrolerom pismo przestane z Archiwum SG w Szczecinie (nr fax-KG-OI-
313/VI/14, wch. Fax. 1001/14) potwierdzajace fakt, iz przedmiotowy dokument wigczono
do t.a.p.s. nr 04/NOY/13 — sygn. arch. 8963/1, karty nr 48-50'2.

Nalezy stwierdzié, iz osoba prowadzaca teczke Pan . nie zastosowat
si¢ do § 51 ust. 3 Zarzadzenia nr 53 tj. nie poinformowat pracownika kancelarii o wtaczeniu

dokumentu do teczki — w trakcie kontroli uzupetniono zapis w dzienniku ewidencyjnym.

Czynnosci kontrolne realizowane

Zespot konirolny dokonat sprawdzenia dokumentéw niejawnych na podstawie
» Wykazu  dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek aks,
a ktdre sq na stanie ewidencyjnym . za lata ubiegle oraz za rok
2013, w tym wigczonych w roku 2013 do teczek akt postgpowart sprawdzajgcych (t.a.s.p.)”"
oraz sporzadzonej kserokopii karty RWD Nr 436",

W trakcie trwania kontroli osoba kontrolowana nie okazala kontrolerom pism
0 numerach Pf-858/11, Z-206/11 oraz NO-OI-Pf-588/11 wskazujac, iz pisma zostaly
wlaczone do teczek akt postgpowant sprawdzajgcych, ktére za spisem akt przekazanych

zostaty wystane do Archiwum Strazy Granicznej w Szczecinie.

10 Dowdd akta kontroli, poz. 14, karta 32,
11 Dowéd akta kontroli, poz. 15, karta 33,
12 Dowdd akta kontroli, poz. 17, karta 36,
13 Dowdéd akta kontroli, poz. 18, karta 37,
14 Dowéd akta kontroli, poz. 19, karta 38,
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Po analizie zapis6w w dzienniku ewidencyjnym stwierdzono, ze wykonawca pobrat
pisma, natomiast w pozycjach rejestracji dokumentéw w rubryce nr 18 nie ma informaciji
o wlaczeniu ich do teczek akt postgpowan sprawdzajacych.

W zwigzku z powyzszym w dniu 13.11.2014 r Pani
przedstawita kontrolerom pismo przestane z Archiwum SG w Szczecinie (nr fax-KG-OI-
304/VI/14, wch. Fax. 968/14) potwierdzajace fakt, iz dokument o numerach:

1. Pf-858/11 znajduje si¢ w t.a.p.s. nr Pf-20/NQOI/11, karta numer 57-58,
2. NO-OI-P£-588/11 znajduje si¢ w t.a.p.s. nr P£-209/NOI, karta numer 206,
3. Z-206/11 znajduje sie w t.a.p.s. nr 01181/L01, karty numer 126",

Nalezy stwierdzi¢, iz osoba prowadzaca teczke Pani  _ nie
zastosowala si¢ do § 51 ust. 3 Zarzadzenia nr 53 tj. nie poinformowata pracownika kancelarii
o wiaczenin dokumentéw do teczek - w trakcie kontroli uzupeiniono zapisy w dziennikach

ewidencyjnych.

Czynnosci kontrolne realizowane .

Zespét kontrolny dokonal sprawdzenia dokumentéw niejawnych na podstawie
. Wykazu dokumentow/materiatow niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek aki,
a ktore sq na stanie ewidencyjnym. za lata ubiegle oraz za rok 2013 7'¢.

Funkcjonariusz  przedstawil do kontroli dokumenty niejawne wykazane
na przedmiotowym ,wykazie”. Zesp6! kontrolny nie stwierdzil zadnych nieprawidtowosci

w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Czynnosci kontrolne realizowane 1

Zesp6t kontrolny dokonat sprawdzenia dokumentéw niejawnych na podstawie
sporzadzonej kserokopii karty RWD Nr 449/12". Stwierdzono stan ewidencyjny zgodny
ze stanem faktycznym. Ponadto stwierdzono, iz dla oséb pelniacych stuzbe w systemie
zmianowym dokumenty niejawne wydawane sg na karte RWD prowadzong w dwéch
jednobrzmiacych egzemplarzach. Przekazanie dokumentéw niejawnych pomiedzy

funkcjonariuszy pelnigcych stuzbe nastepuje zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

15 Dowéd akta kontroli, poz. 21, karta 41,
16 Dowadd akta kontroli, poz. 22, karta 42,
17 Dow6d akta kontroli poz. 23, karta 43,
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Czynnosct kontrolne realizowane |

Zesp6t kontrolny dokonal sprawdzenia dokumentéw niejawnych na podstawie
sporzadzonej kserokopii karty RWD Nr 469'%,

Funkcjonariusz ~ przedstawit do kontroli dokumenty niejawne wykazane
na przedmiotowym ,,rejestrze”. Zesp6t kontrolny nie stwierdzit zadnych nieprawidtowosci

w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Czynnosci kontrolne realizowane

Zespl kontrolny dokonal sprawdzenia dokument6w niejawnych na podstawie
» Wykazu dokumentow/materiatéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek ake,
a ktdre sq na stanie ewidencyjnym i za lata ubiegle oraz za rok 20137,
» Wykazu  dokumentéw/materialdw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt,

a ktdre sg na stanie ewidencyjnym . .. za lata ubiegle oraz za rok 2013"%

Stwierdzono zgodnos$¢ stann faktycznego ze stanem ewidencyjnym dokumentéw
niejawnych. Zespét kontrolny nie stwierdzit zadnych nieprawidlowosci w zakresie

przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Zesp6t kontrolny na podstawie kryteriéw zawartych w programie kontroli ocenit
pozytywnie dzialalnosé¢ Wydziatu ( zakresie przestrzegania przepiséw
0 ochronie informacji niejawnych, pomimo opisanych powyzej uchybiefi nie majacych

zasadniczego wptywu na kontrolowang dziatalno$¢ podmiotu kontrolowanego.

Na powyzsza oceng wydzialu wptyw miaty:

1. Ocena pozytywna z pierwszego badanego obszaru polegajacego na sprawdzeniu
zgodnosci materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzadzen
ewidencyjnych — nie stwierdzono utraty kontroli nad dokumentem niejawnym.

2. Ocena pozytywna z drugiego badanego obszaru polegajacego na sprawdzenin czy
funkcjonariusze/pracownicy przetwarzajg (w szczegélnosci wytwarzaja, modyfikuja,
klasyfikuja, przechowuja, przekazuja lub udostepniajg) dokumenty niejawne poza
kancelarig zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.

3. Sprawdzenie czy prowadzenie urzadzen ewidencyjnych jest zgodnie

z obowigzujacymi przepisami — ocena pozytywna.

18 Dowdd akta kontroli, poz. 24, karta 44,
19 Dowéd akta kontroli, poz. 25, karta 45,
20 Dowdd akta kontroli, poz. 26, karta 46,
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4, Sprawdzenie czy personel kancelarii tajnej przekazuje/wydaje dokumenty niejawne

funkcjonariuszom/pracownikom zgodnie z obowigzujacymi przepisami - ocena
pozytywna.
5. Sprawdzenie czy w urzadzeniach ewidencyjnych, w pozycjach rejestracii

zniszczonych dokumentéw, dokonano adnotacji zawierajacej informacje dotyczace

numeru protokotu brakowania, pozycii i daty — ocena pozytywna.

VI. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

W  kontrolowanej komérce orgamizacyjnej nie stwierdzono przypadkéw
nieprawidlowosdci w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych,
w tym dotyczace okresowej kontroli ewidencji materiatéw, urzadzen ewidencyjnych i obiegu

dokumentéw niejawnych.

VII. Zgodnie z § 32 ust. 1 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli
w urzedach obstugujacych organy lub w jednostkach organizacyjnych podlegtych
lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych stanowiacych zatacznik do Decyzji
nr 65 Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujacych organy lub w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz.Urz. z dnia 05.06.2012 r. poz. 43), w zwigzku
z niezgloszeniem zastrzezen, wystapienie pokontrolne obejmuje treéé projektn wystapienia

pokontrolnego.
VII. Od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

VIII. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Nadodrzanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej, RWD 452/5/13, pozycja 21, karta 4.

Podpis zarz jarege kontrole:
hadodrzanskiego (Hdziaks Stray Granicngj

otk SG Andirzej KAMINSKI

Sporzadzono w 1 egzemplarzu:
Egz. poj. — WOINoOSG
Sporz.: Zespdt kontrolny
Wyk.: Cieslik, tel. 6662310

12.01.2015r.
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