Egz. Nr g O 1. 154

Krosno 0drzar'zs>‘kieI dnia ‘g lislopﬁda 2015

I. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres jednostki kontrolowanej,
imi¢ i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego:

Placéwka Strazy Granicznej
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej,

Komendantem Placéwki Strazy Granicznej w . , za kontrolowany okres byt:

- od dnia 01.10.2012 1. do dnia 26.07.2013 . pptk SG Bogdan Sobczak,

- powierzenie obowiazkéw Komendanta PSG od dnia 27.07.2013 r. do dnia 31.08.2013 r.
mjr Artur Radecki,

- powierzenie obowigzkéw Komendanta PSG od dnia 01.09.2013 1. do dnia 30.09.2013 r.
mjr SG Sebastian Oleszczuk,

- mianowanie na Komendanta PSG od dnia 01.10.2013 do dnia 26.02.2014 1.
ppik SG Jerzy Grzymski,

- powierzenie obowiazkéw Komendanta PSG od dnia 27.02.2014 do dnia 26.05.2014 r.
ppik SG Jarostaw Zagun,

- mianowanie na Komendanta PSG od dnia 27.05.2014 r. do dnia konmtroli pptk SG
Jarostaw Zagun.

I1. Kontrole przeprowadzili, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontroleréw, nazwa
komoérki kontroli oraz nr i data upowaznienia do kontroli, z uwzglednieniem zmian
w okresie prowadzenia kontroli:

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaty przez Zesp6t kontrolny — wyznaczony
z Wydziatu Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej, na podstawie
art. 6 ust. 5 pkt 1 oraz art. 16 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzagdowej (Dz. U. 7 2011 r. Nr 185, poz. 1092), w skladzie:

kierownik zespotu kontrolnego:

- mjr SG Piotr Wojdan, Kierownik Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacji
NoOSG, posiadajgcy upowaznienie Nr 5/OV/KT/15 z dnia 26 maja 2015 1.;

czlonek zespotu:

st. chor. sztab. SG Pawet Kula, Specjalista, Kierownik kancelarii tajnej Sekcji Ochrony
‘Dokumentacji Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG, posiadajacy upowaznienie
Nr 6/0OIVKT/15 z dnia 26 maja 2015 r,;

st. chor. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajgca upowaznienie Nr 7/OI/KT/15 z dnia 26 maja 2015 r.;

Magdalena Cieslik, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacii
NoOSG, posiadajgca upowaznienie Nr 8/OI/KT/15 z dnia 26 maja 2015 r.;

Kornel Oborski Inspektor Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydzialu Ochrony Informacii
‘NoOSG, posiadajgcy upowaznienie Nr 9/0OI/KT/15 z dnia 15 czerwca 2015 r.;
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III. Data rozpocz i_zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontroloWanym,

Zerw w kontroli:

Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 20.04.2015 r. - 24.04.2015 r. ponadto

czynnosci kontrolne zostaly przediuzone o trzy dni tj. od dnia 16.06.2015 r. do dnia
18.06.2015 1.

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz
sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materiatéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
na podstawie urzadzen ewidencyjnych, za okres objety kontrola tj. od 01.10.2012 r.
do 31.12.2014 r. oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata ubiegle, a znajdujacych sie:

- w kancelarii ogélnej Placéwki SG w oraz u 0s6b upowaznionych przez
Petnomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacji Niejawnych Nadodrzanskiego
Oddzialu Strazy Granicznej, zwanego dalej ,,Petnomocnikiem ochrony” do wykonywania
czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem dokumentéw zawierajacych informacie
' nigjawne w zakresie okreslonym w stosownym upowaznieniem;

- u wykonawcéw merytorycznych przechowujacych w kancelarii og6lnej Placéwki SG
w dokumenty niejawne w depozytach, ktére zostaty im udostepnione
na okres niezbedny do zatatwienia sprawy zwiazanej z dostgpem do tych dokumentéw;

- u wykonawcéw merytorycznych, przechowujacych dokumenty niejawne poza kancelarig
0g6lng placéwki, w pomieszczeniach dla ktorych zostat okreslony poziom Zagrozen oraz

dobrano srodki bezpieczeristwa fizycznego umozliwiajace przetwarzanie informacji
niejawnych do danej klauzuli;

2. Kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz kontrola
materialdéw  niejawnych wytworzonych w okresie od 01.10.2012 r. do 31.12.2014 ., W tym
przestrzeganiazasad ich  wytwarzania, ewidencjonowania, przechowywania oraz
zabezpieczania przez wykonawcéw merytorycznych Placéwki SGw

Uzyte w przedmiotowym projekcie wystapienia pokontrolnego okreslenia oznaczajg:

1. Ustawa - jest to ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji niejawnych
(Dz. U. z 2010r. Nr 182, poz. 1228 z pézn. zm);

2. Zarzadzenia nr 53 KGSG - zarzgdzenie Nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie szczegSlnego sposobu organizacji i funkcjonowania
kancelarii tajnych oraz innych  komoérek organizacyjnych  odpowiedzialnych
za przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji

niejawnych oraz doboru i stosowania srodkéw  bezpieczenstwa fizycznego
(Dz. Urz. KGSG z 2011 1. Nr 17 poz. 56 z p6ézn. zm);

3. RWD - Rejestr Wydanych Dokument6w.
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V. Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustaleni, na ktérych zostala oparta.

Czynnosci_kontrolne realizowane w_kancelarii ogélnej w Placéwce SG w

Obstuge kancelarii w okresie objetym kontrola prowadzily osoby posiadajace
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materiatéw
niejawnych oraz stosowne po$wiadczenia bezpieczenstwa i zaswiadczenia o przeszkoleniu
z zakresu ochrony informacji niejawnych.

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzgdzenia ewidencyjne:

- Rejestr teczek dokumentéw niejawnych dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych, Rtdn 89/07;

Rejestr dziennikéw ewidencji i teczek, Rtdn 52/13;

- Drziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne
wchodzace czg$¢ I-2012, Rtdn NO-  -53/11, RWD 13/p.247;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne
wchodzace czgsé Il - 2012, Rtdn NO-  2-21/12;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg zastrzezone i poufne
wchodzace czgsc Il - 2012, Rtdn NO-  $.-31/12;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne
wchodzace 1 wychodzace czes¢ IV — 2012, Rtdn NO- ~ -Z-35/12;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg zastrzezone i poufne
wychodzace —2012, Rtdn NO-. .-Z-54/11, RWD 13/p.248;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne
wychodzace cze$¢ I - 2012, Rtdn NO-.  ~-Z-20/12;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg zastrzezone, poufne, tajne
1 Scisle tajne — Dokumenty wlasne oraz kopiowane cze$é I, Rtdn NO-  -Z-15/12, RWD
13/p.2;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne
wchodzace — 2013, Rtdn NO- —~41/12;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne
wchodzace czgsé I1 - 2013, Rtdn NO-  Z-40/13;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne
wychodzace —2013, Rtdn NO-  Z-42/12;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne
wychodzace czgsé I — 2013, Rtdn NO- ' Z-54/13; ’

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone, poufne, tajne
1 scidle Tajne — Dokumenty wlasne oraz kopiowane cze$é I, Rtdn NO-  7-40/12:

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg zastrzezone, poufne, tajne
1 scisle tajne — Dokumenty wlasne oraz kopiowane czes$¢ II, Rtdn NO-~ -Z-43/13;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula tajne $cisle tajne —
2012/2013, Rtdn Z-1/12; ,

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg zastrzezone i poufne
wchodzace — 2014, Rdet NO-.  -Z-3/14;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg zastrzezone i poufne
wchodzace czg$¢ I1- 2014, Rdet NO-  Z-26/14;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne
wychodzace — 2014, Rdet NC L-2/14;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne
wychodzace czg$¢ I — 2014, Rdet NC-  -Z-33/14;

- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg zastrzezone, poufne, tajne
i cisle tajne —~ Dokumenty wiasne oraz kopiowane 2014 cze$¢ I, Rdet NO-.  7-4/14;

- Daziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula zastrzezone, poufne, tajne
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i Scisle tajne — Dokumenty wiasne oraz kopiowane 2014 I, Rdet NO-  Z-24/ 15;
Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg zastrzezone, poufne, tajne
i Scidle tajne — akty normatywne, Rdet NO-  Z-5/14;
- Dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg tajne i dcidle tajne

2014/2015, Rdet NO-  -Z-1/14:
- Dziennik ewidencji elektronicznych nosnikéw informacji, Rtdn 247/09, RWD 13/p.193;
- Rejestr wydanych przedmiotéw, Rdet 6/14;
- Wykaz depozytéw utworzonych w kancelarii og6lnej nr RWD nr 13/160/08;
- kartoteka wydanych dokumentéw w sktad ktérej wechodza:

-skorowidz rejestréw, Rdet 26/15;

-rejestr wydanych dokumentéw (karta), zwany dalej RWD;
- ksigzka dorgczen przesylek miejscowych Rtdn 189/09, RWD nr 13/ poz. 168;
- wykaz przesylek nadanych.

Zrealizowane przez Zespét kontrolny czynnosci polegaty na sprawdzeniu poprawnosci
prowadzonej ewidencji w nizej wymienionych urzadzeniach ewidencyjnych w wyniku
ktorych ustalono nastepujace uchybienia:

1) w zakresie prowadzenia ewidencji w Rejestrze teczek dokumentéw niejawnych
dziennik6éw i ksigzek ewidencyjnych, Rtdn 89/07 (rozpoczety 01.01.2004 r., ewidencie
zakonczono 02.12.2013 r.). Nie stwierdzono uchybief w prowadzeniu ewidencji.

2) w zakresie prowadzenia ewidencji w Rejestrze teczek dokumentéw niejawnych
dziennikéw i ksiazek ewidencyjnych, Rtdn 52/13 (rozpoczety 02.01.2014 1.).
Nie stwierdzono uchybiefi w prowadzeniu ewidencji. Jednakze stwierdzono, iz dokumenty
zaewidencjonowane w pozycjach Z-1, Z-2, Z-3, Z-4, Z-5 znajdujg si¢ w Kancelarii Og6lne;j,
natomiast ewidencyjnie obcigzaja Radostawa Ostropolskiego (uprzedniego Kierownika
Kancelarii Ogélnej PSG w . ). W dniu kontroli dokumenty pobrata

‘obecny Kierownik Kancelarii Ogélnej). \

-3) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzuly zastrzezone, poufne wchodzace — 2012, Rtdn NO-. .Z-53/11,
RWD 13/p.247 (rozpoczety 03.01.2012 r. od poz. Z-1 1., ewidencje zakoficzono na poz.
Pf-897 w dniu 11.07.2012 r.), stwierdzono:
- W poz. Pf-327 blednie rozpisano w poszczegélnych kolumnach dziennika wchodzace
do placéwki teczki, a nastepnie potwierdzono fakt wlgczenia teczki do teczki. Ponadto
nie zdjeto z ewidencji zatgcznikéw, ktére wystano za numerem NO-PN-Pf-544/12 z dnia
15.05.2012 . - powyzsze nieprawidtowosci usunigto w trakcie trwania kontroli,
- w poz. Pf-328 nie zdjeto z ewidencji zatgcznikéw, ktére wystano za numerem
NO-PN-Pf-544/12 z dnia 15.05.2012 r. - powyzsze nieprawidlowosci usunieto
w trakcie trwania kontroli,
w poz. Pf-438 zniszczono pismo przewodnie pozostawiajac same zatgczniki
(dokumenty legalizacyjne),
w poz. Pf-896 dokonano blednego zaewidencjonowania ilosci dokumentéw
wchodzacych. Zaewidencjonowano wptyw jedne; strony pisma przewodniego, natomiast
w rubryce ,,informacje uzupetniajace” dokonano zapisu o wptywie dwdch teczek,
4) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych kilauzula zastrzezone, poufne wchodzace cze§é II — 2012, Rtdn NO-  Z-
- 21712 (rozpoczety 11.07.2012 1. od poz. Pf-898, ewidencje zakonczono na poz. Pf-1426
w dniu 22.11.2012 1), stwierdzono:
- W poz. Z-1162 dokument pobrata w dniu 03.01.2013 r. Pani dodatkowo
widnieje zapis RWD 52/ poz. 3/12, z zapiséw na karcie RWD nr 52 (dowéd akta kontroli:
poz.102 str. 230-235) (Grupa Ewidencji) wynika, ze dokument 07.12.2012 r. pobrata inna
osoba, kt6ra w tym dniu petnita stuzbe. Stwierdzono, iz dokument w dniu kontroli znajdowat
si¢ na stanie stuzby zmianowej. Powyzsze niezgodne jest z § 25 ust. 9, 12 Zarzgdzenia 53
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KGSG, ktéry stanowi, ze dokumenty przekazywane dla stuzb dyzurnych wydaje sie na karte
RWD oraz dokumenty stuzby dyzurnej pobiera i zdaje za pokwitowaniem w kancelarii
funkcjonariusz petniacy stuzbe dyzurng w danym dniu. '

5) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentdw
oznaczonych klauzuly zastrzezone, poufne wchodzace czesé IIT — 2012, Rtdn NO-

31/12 (rozpoczety 22.11.2012 r. od poz. Pf-1427, ewidencje zakoAczono na poz. Pf-1614
w dniu 21.12.2012 1.), stwierdzono:

1. w poz. Z-1461 niepoprawny sposGb zaewidencjonowania ilosci dokumentéw wchodzacych
- w trakcie kontroli uzupeiniono zapisy,

2. w poz. P{-1604 zniszczono pismo przewodnie, natomiast nie rozliczono zatacznikéw.
W trakcie kontroli ustalono, ze zataczniki wyslano za numerem NO-PN-Pf-33/13 z dnia
11.01.2013 r. - powyzsza nieprawidtowo$¢ usunieto w trakcie trwania kontroli,

6) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonvch klauzulg zastrzezone poufne wchodzace/wychodzace IV ~ 2012, Rtdn
NO- /12 (ewidencje wchodzaca rozpoczeto od poz. Pf-1615 z dnia 21.12.2012 .,
ewidencj¢ zakoficzono na poz. Pf-1668 z dnia 31.12.2012 1., ewidencie wychodzacg
rozpoczeto od poz. Pf-1418 z dnia 21.12.2012 1. zakoficzono na poz. Pf-1425 dnia
27.12.2012). Nie stwierdzono uchybien w prowadzeniu ewidencji.

7) w zakresie prowadzenia ewidercji w Dzienniku korespondencji dokunmentéw
oznaczonych klauzuly zastrzezone poufne wychodzace - 2012, Rtdn NO- -54/11,
RWD 13/p.248 (rozpoczety 02.01.2012 r. ewidencje zakoficzono na poz. Pf-871 z dnia
18.07.2012 r.) Nie stwierdzono uchybient w prowadzeniu ewidencji.

8) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzuly zastrzezone poufne czesé II wychodzace — 2012, Rtdn NO-.
20/12 (rozpoczety 02.07.2012 r., ewidencje zakonczono na poz. Pf-1417 w dniu 21.12.2012
1.), stwierdzono:

» W poz. Pf-1045 w kolumnie 15, 16, 17 dokonano zmiany wpiséw w spos6b niezgodny § 34
ust. 2 Zarzgdzenia Nr 53,

w poz. Pf -1200 zaewidencjonowano dokument, po wyslaniu nie uzupetniono wpiséw
o dacie wystania oraz numerze wykazu przesylek. Powyzszego nie uzupelniono z uwagi
na fakt, iz wykazy przesytek zostaty zniszczone, ‘

w. poz. P{-1200 niepoprawny sposéb zaewidencjonowania ilosci dokumentéw
wychodzacych - w trakcie kontroli uzupetniono zapisy,

w poz. Pf-1218 zaewidencjonowano dokument, po wystaniu nie uzupetniono wpiséw
dotyczacych  daty wystania oraz numerze wykazu przesytek. Powyzszego
nie uzupelniono z uwagi na fakt, iz wykazy przesylek zostaly zniszczone,

- W poz. Pf-338 dokument pobrat pan . - 02.04.2012 r., zdat dokument tego
samego dnia. Nastgpnie w dniu 14.05.2012 r. pobrat - ,, a fakt wpiecia
do teczki 33/15 w dniu 19.06.2013r. potwierdzit ' . W zwigzku

z zaistniatymi niezgodno$ciami Zesp6t kontrolny wystosowat zapytanie do Pana

(6wezesnego Kierownika Kancelarii Og6lnej) oraz Pana . ' :
poprzez Komendanta Placéwki, o wyjasnienie powyzszej sytuacji (dowdd akta kontroli:
poz. 8 str. 22 oraz poz. 9 str. 24-25).

Nalezy stwierdzi¢, iz nieprawidlowym jest aby osoba prowadzaca teczke sama
wpisywata w dzienniku korespondencji numer ewidencyjny teczki. Niezgodne jest to z § 51
ust. 4-5 Zarzadzenia nr 53 stanowigcego, ze pracownik kancelarii odnotowuje we wlasciwej
kolumnie urzadzenia ewidencyjnego, pozycji pod ktérg zarejestrowano wlaczony dokument,
okreslajac teczke oraz numer do ktérej wiaczono dokument. Powyzsza adnotacje osoba
prowadzgca teczke potwierdza imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz data dokonania tej
adnotacji.

W poz. Z-1299 zaewidencjonowano dokument wychodzacy (pismo przewodnie
wraz z zalgcznikiem), jako rozliczenie w rubryce nr 12 w pozycji Z-1299 wpisano numer
NO- 730/DW/12. Natomiast w Dzienniku dokumentéw wlasnych wpisano ,wystano
za nr NO- -1299/127, a takze fakt wiaczenia do teo 37/15. Powyzszy sposéb ewidencji
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(rozliczania) jest blgdny, niedopuszczalnym jest powracanie do numeréw juz rozliczonych;

9) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzuly Zastrzezone, Poufne, Tajne, Scisle Tajne — Dokumenty wlasne
oraz kopiowane cze$¢ II, Rtdn NO-. = .15/12, RWD 13/p.2 ( rozpoczety 10.05.2012 .
w okresie objetym kontrolg ewidencje rozpoczeto od Z-628 zakonczono na poz. Z-753 w dniu
31.12.2012 1.), stwierdzono:

w poz. Z-650 do Z-654 bledng ewidencje dotyczaca iloéci dokumentu tj. wytworzono
dokument w trzech egzemplarzach kazdy po trzy strony, a ewidencyjnie wykazano strony
tylko jednego egzemplarza — powyzsza nieprawidtowo$é usunieto w trakcie kontroli;

10) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych Kklauzulg zastrzezone poufne wchodzace — 2013, Rtdn NO- -41/12
(rozpoczety 02.01.2013 r. zakonczony 27.09.2013 na pozycji Z-1114) stwierdzono:

+ poz. Pf-26 niepoprawny sposéb zaewidencjonowania ilosci dokumentéw wchodzacych -
w trakcie kontroli uzupetniono zapisy. Ponadto dokument wydany na karte RWD nr 115 poz.
1/13, z zapiséw w karcie RWD wynika ze dokument zostat wystany za nr NO- -232/13.
Powyzszej informacji nie umieszczono w dzienniku korespondencji — zapis uzupelniono
w trakcie trwania kontroli,

w poz. Pf-27 - zaewidencjonowano dokument jako wchodzacy (pismo przewodnie wraz
z dwoma zalgcznikami). Pismo przewodnie zniszczono, natomiast jako rozliczenie
zatgcznikéw dokonano wpisu, ze powrdcity one na pierwotne numery wchodzace tj. zat. 1 —
Pf-5/13, zat. 2 — Pf-8/13. Powyzszy sposéb ewidencji (rozliczania) dokumentéw jest bledny,
niedopuszczalnym jest powracanie do numeréw juz rozliczonych,
W poz. Pf-62 - zaewidencjonowano dokument jako wchodzacy (pismo przewodnie wraz
z dwoma zalacznikami). Pismo przewodnie zniszczono, a zalaczniki wydano na karte RWD
nr 115 poz. 2/13 z zapiséw w karcie RWD wynika ze dokument zostat wystany za nr NO--
232/13. Powyzszej informacji nie umieszczono w dzienniku korespondencji — Zapis
uzupetniono w trakcie trwania kontroli,
W poz. Z-109 — dokument pobrat w dniu 04.02.2013 r. pan - o ey w dnin 08.02.2013
r. dokument zdat do kancelarii, w dniu 11.02.2013 r. dokument pobrat pan ! e
w dniu 13.03.2014 1. fakt wpigcia do teo 33/15 potwierdzit pan1 _ . Zuwagi na fakt
1z pan od dnia 11.02.2013 r. nie pobierat z Kancelarii przedmiotowego
dokumentu nie powinien potwierdza¢ faktu wpiecia go do teczki. W zwiazku z POWYZSZym
w dniu 11.06.2015 1. wystosowano zapytanie do pana\' > 0 wyjasnienie zaistniatej
sytuacji (dowdd akta kontroli: poz. 10 str. 26 oraz poz. 11 str. 27). Po dokonanej analizie
Zespdt kontrolny stwierdza , iz osoba ktéra pobrala dokument Pan ]
nie zastosowat si¢ do § 51 Zarzadzenia nr 53 stanowiacego, iz fakt wiaczenia dokumentu
do teczki potwierdza niezwlocznie osoba prowadzaca teczke. Powyzsze wyjasnienie pana
v ) dotyczylo takze wyjasnienia przyczyny potwierdzenia wpiecia dokumentu
onr Z-132.
* W poz. Pf-122 - zaewidencjonowano dokument jako wchodzacy (pismo przewodnie wraz
z jednym zafacznikiem). Pismo przewodnie zniszczono, natomiast jako rozliczenie zatgcznika
dokonano wpisu, ze powrdcit on na pierwotny numery dokumentu wiasnego tj. NO-.
50/DW/13 oraz umieszczono zapis potwierdzajacy wpiecie do teczki. Powyzszy sposéb
ewidencji (rozliczania) dokumentéw jest bledny, niedopuszczalnym jest powracanie
do numerdéw juz rozliczonych.
» W poz. Z-785 -zaewidencjonowano pismo wchodzace 15 stron w tym dwa zataczniki na 14
stronach. Z zapiséw ewidencyjnych wynika, ze pismo przewodnie zniszczono natomiast
wzatqezniki odestano za numerem wchodzgcym pierwotnym z 2011 r do NoOSG
wyk.52/13 w dniu 01.08.2013 r” Zespét kontrolny ustalit, iz w pozycjach ewidencji pod
numerami tzw. pierwotnymi wch. Z-174/11 naniesiono zapis, ze dokument wpicto do teo
1168/15 oraz, ze w dniu 01.08.2013 r. odestano do~ > NoOSG za numerem wchodzacym
wyk. przesylek nr 52/13 poz. 1. Natomiast w poz. wch. Z-255/11 umieszczono wpis
»NO-. 628/13 oraz odestano do NoOSG za nr wchodzgcym wykaz przesytek
nr 52/13 poz. 1”. W zwigzku z powyzszym skierowano zapytanie do |
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Ostropolskiego o pisemne wyjasnienie obiegn dokumentéw o numerach wch. Z-785/13,
wch. Z-174/11, wch. Z-255/11(dowéd akta kontroli poz. 12 str. 28 oraz poz. 13 str. 29).
Nalezy stwierdzi¢, iz niedopuszczalnym jest powracanie do numeréw ewidencyjnych
dokumentdéw, ktére zostaty juz rozliczone. Kazda dokumentacja otrzymana przez jednostke
organizacyjng podlega ewidencji w urzadzeniu ewidencyjnym (§ 13 ust. 1 Zarzadzenia nr 53).
11) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzuly zastrzezone i poufne wchodzace czII — 2013, Rtdn NO-
40/13, (rozpoczety 30.09.2013 1. od poz. Z-1115, zakoficzony na pozycji Z-1531).
Nie stwierdzono uchybien w prowadzeniu ewidencji.
12) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentow
oznaczonych klauzulg zastrzezone i poufne wychodzace czesé I — 2013, Rtdn NO-*
42/12 (rozpoczety 03.01.2013 r., ewidencje zakoniczono na poz. Pf-1325), stwierdzono:
+ poz. Pf-585 - zaewidencjonowano jako wychodzgce spisy akt przekazanych do Archiwum,
w ewidencji nie uwzgledniono trzech sztuk jednostek archiwalnych przesytanych jako
zalgczniki do spiséw. Nieprawidlowos¢ usunieto w trakcie trwania kontroli.
13) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzulg zastrzezone i poufne wychodzace czesé I, Rtdn NO- ~ .54/13
(rozpoczety 11.10.2013 r. od poz. Pf-1026). Nie stwierdzono uchybied w prowadzeniu
ewidencji.
14) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dziennikn korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzuly zastrzezone, poufne, tajne, $ciSle tajne — dokumenty wlasne oraz
kopiowane cz¢$é 1, Rtdn NO-PN-Z-40/12 (rozpoczety 02.01.2013 r. ewidencje zakoniczono
na poz. Z-567), stwierdzono:
- w poz. od Pf-1 do Z-156 nie wypelniono rubryki 3 ,,data dokumentu”.
15) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzulg zastrzezone, poufne, tajne, Scisle tajne — dokumenty wlasne oraz
kopiowane cze§¢ II, Rtdn NO- -43/13 (rozpoczety 06.11.2013 r. od poz. Pf-568,
ewidencj¢ zakofczono na poz. Z-688). Nie stwierdzono uchybien w prowadzeniu ewidencji.
16) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzulg tajne, Scisle tajne — 2012 / 2013 wchodzace i wychodzace, Rtdn
Z-1/12, (rok 2012 rozpoczgto 05.01.2012 r., zakohczono na poz. 0-39 31.12.2012 r,
wychodzacy rozpoczeto 27.03.2012 1. zakonczono na poz. 0-1, rok 2013 wchodzace
rozpoczgto 06.02.2013 zakonczono na poz. 0-67 31.12.2013 r, wychodzace rozpoczeto
16.05.2013 r. zakoficzono na poz. 00-4 26.09.2013 r. Nie stwierdzono uchybies
w prowadzeniu ewidencji.
17) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzula zastrzezone poufne wchodzace — 2014, Rdet NO- -~ .3/14
(rozpoczgty 02.01.2014 r. ewidencje¢ zakonczono na poz. Pf-342 w dniu 26.05.2014 r.),
stwierdzono:
- zdublowanie numery kolejne zapisu od pozycji Pf- 889 do Pf-899,

+ w poz. Pf-30, Z-195, Pf-285, Z-307, Z-769, Z-762, P{-669, P{-539, Pf-831 nieprawidiowe
skreslenia — uzupelniono w trakcie trwania kontroli.

18) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne wchodzace II - 2014, Rdet NO- = 26/14
(rozpoczgto 26.05.2014 . od poz. Pf-943, zakoniczono na poz. Pf-1785 w dniu 31.12.2014 1),
stwierdzono:

* W poz. Z-1575 nie wypelniono rubryki 3 ,,adnotacje dot. obowigzywania klauzuli tajnosci
lub jej zniesienia albo zmiany”. Dokument posiadat wpis, ze klauzula tajnosci ,,LObowiazuje w
okresie obowigzywania hasel” - powyzsza nieprawidtowoéé uzupelniono w trakcie trwania
kontroli,

+ W poz. Z-1781 rubryka 3 ,,adnotacje dot. obowigzywania klauzuli tajnosci lub jej zniesienia
albo zmiany” zamiast dokona¢ wpisu o tredci ,.,obowigzuje w okresie obowigzywania hase?”
wpisano ,jawne po odigczeniu zatqcznikéw” - powyzsza nieprawidtowos$é uzupeiniono
w trakcie trwania kontroli,
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19) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku Kkorespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzuly zastrzezone i poufne wychodzace - 2014, Rdet NO- 2/14
(rozpoczety 03.01.2014 1. ewidencje zakonczono na poz. Pf-789 w' dniu 27.06.2014 r.).
Nie stwierdzono uchybien w prowadzeniu ewidencji.
20) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzula zastrzezone i poufne IT wychodzace — 2014, Rdet NO- -33/14
(rozpoczety na poz. Pf — 990/14 w dniu 27.06.2014 1., zakoficzono na poz. P£-1579 w dniu
31.12.2014 r.). Nie stwierdzono uchybien w prowadzeniu ewidencji. '
21) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentow
oznaczonych klauzula zastrzezone, poufne. tajne, $cisle tajne — Dokumenty wiasne oraz
kopiowane 2014 czes¢ I, Rdet NO- -4/14 (rozpoczety 03.01.2014 1. ewidencje
zakonczono na poz. Z-484 12.11.2014 r.), stwierdzono:
. w poz. Pf-142, Pf-143 w ryb. 8,9,10,11 dotyczacych iloci dokumentu - nie ujeto liczby
wytworzonego dokumentu oraz iloci stron wytworzonego dokumentu — nieprawidiowosc
uzupetniono w trakcie trwania kontroli, -

w poz. Z-272, Z-273 w rub. 8,9 blednie rozpisane egzemplarze i ilosci stron — zapisy
uzupetniono w trakcie trwania kontroli,
22) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentow
oznaczonych klauzula zastrzezone, poufne, tajne, $cisle tajne — Dokumenty wlasne oraz
kopiowane 2014 cze§¢ I1, Rdet NO- -24/15, rozpoczety 12.11.2014 1. od poz. Z-4835,
zakoniczono na poz. Z-548, stwierdzono:
- ewidencje rozpoczeto od 12.11.2014 r., natomiast dziennik zarejestrowano 14.05.2015z.,
- w poz. Z-493, Pf-495, Z-508, Z-530, Z-533 nieprawidtowe skreslenia — uzupeiniono
w trakcie trwania kontroli,
23) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentow
oznaczonych klauzula zastrzezone, poufne, tajne, $cisle tajne — akty normatywne, Rdet
NO- 3/14, rozpoczeto 07.01.2014 r. ewidencj¢ zakonczono na poz. Z-11 w dniu
13.06.2014). Nie stwierdzono uchybiefi w prowadzeniu ewidencji. '
24) w zaKresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentow
oznaczonych klauzulg tajne i $cisle tajne— 2014 / 2015, Rdet NO-, 1/14 (wch.
zakoficzono na poz. 0-41, wych. poz. 0-2 w dniu 19.05.2014 r.). Nie stwierdzono uchybied
w prowadzeniu ewidencji.
25) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku ewidencji elektronicznych no$nikow
informacji, Rtdn 247/09, RWD 13/p.193 (rozpoczety w dniu 13.04.2010r., rok 2012
zakonczono na poz. Pf-42, rok 2013 zakoniczono na poz. Pf-11). Nie stwierdzono uchybief
w prowadzeniu ewidencji.
26) w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku ewidencji elektronicznych nosnikéw
informacji Rtdn 247/09 (rozpoczety w dniu 30.04.2010 r. zakoficzono 22.11.2013 r. - w roku
2012 ewidencje zakoficzono na poz. Pf-42, w roku 2013 ewidencje zakonczono na poz. P{-11.
Nie stwierdzono uchybiefr w prowadzeniu ewidencji.
27) w zakresie prowadzenia ewidencji w Rejestrze wydanych przedmiotéw, Rdet 6/14
rozpoczetym w dniu 14.02.2014 r. w roku 2014 zaewidencjonowano 83 pozycje, w tym 7
pozycji niejawnych. Nie stwierdzono uchybien w prowadzeniu ewidencji.

W toku wykonywania czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w Placéwce prowadzony
jest ,Wykaz depozytéw” RWD nr 13/160/08. Wydawanie depozytow odbywa sig
za posrednictwem ,,Ksigzki doreczen przesylek miejscowych” Rtdn 198/09, kontrolerzy
nie stwierdzili w tym zakresie nieprawidlowosci.
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3. zespot kontrolny ustalit na podstawie zapiséw dziennika ewidencyjnego wg Rdet ~

Z-33/14, ze dokument o nr NO- "-1185/14, zostal wpiety do teczki 37/15 w dniu
26.09.2014 r. podpisat : ktory w tym czasie byl osoba prowadzacy
przedmiotowa teczkg. W zwiazku z powyzszym sprawdzono czy ww. dokument jest ujety
na spisie zawartosci teczki 37/15. Ustalono, ze przy numerze PF-1185/14 znajduje si¢ zapis

,»przepi¢gto do t.e.o. 3 podpis - ., ktéra w tym okresie prowadzita teczke.
Dolument o nr NO-I' -1185/14, wiaczony do teczki - 7 okazat do kontroli
4, ustalono, ze dokument nr NO- - /DW/14 zostal zniszczony ,,protoké! brakowania

o nr 99/AZ/14 poz. 38 w dn. 23.12.2014 r. Funkcjonariusz przedstawil ,zestawienie
dokumentéw niejawnych zakwalifikowanych jako dokumenty manipulacyjne” Egz. 2 NO-

- -..29/DW/14;
Na  podstawie  sporzadzamego  przez  personel  kancelarii , Wykazu
dokumentéw/materiatéw »i-~~rchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, a ktére sg na
stanie ewidencyjnym za lata ubiegle oraz za rok 2014, w tym wigczonych od

dnia 01.10.2012 r. do 31.12.2014 r. do teczek ewidencji operacyjnej (t.e.0.)” (dowéd akta
kontroli: poz. 90 str. 201-203) oraz kserokopii karty RWD Nr 116 (dowdd akta kontroli:
poz. 91 str. QM 7077 Kontrolerzy dokonali sprawdzenia dokumentéw nleJawnych
~rzedstawil dodatkowo dokument o nr NO— -453/DW/13 wlaczony

do teczk1 31/15, ktéry nie zostaly wpisany na ww.” Wykaz ...
W zwigzku z powyzszym sprawdzono zapisy ewidencyjne w dzienniku korespondencyjnym,
celem ustalenia kto pobrat pismo i jaki numer teczki widnieje przy numerze ewidencyjnym.
Z zapiséw wynika, Ze to dokonal podpisu o pobramu 1 quczen1u
ww. dokumentu do teczki, jednakze przy poz. Pf-453 jest inny numer teczki tj. -

Zespél kontrolny zwrécil si¢ z zapytaniem o pisemne wyjasnienie w tej sprawie
do - {dowdd akta kontroli: poz. 92 str. 208).

W dniu 10.06.2015 r. ww. funkcjonariusz ztozyt pisemne wyjasnienie, ze omytkowo
potwierdzit  wilasnorgcznym podpisem wigczenie dokumentu do teczki T ,
w rzeczywistosci dokument ten znajduje si¢ w teczce numer 31/15, gdzie jest ujety na spisie
zawartosci teczki RWD nr 116/31/09/31/15/10 (dowéd akta kontroli: poz. 93 str. ).

Za powyzsze uchybienie odpowiedzialny jest
W trakcie kontroli poprawiono w dzienniku korespondencyjnym zapis dotyczacy numeru
teczki.

Na  podstawie  sporzadzanego  przez  personel kancelarii , Wykazu
dokumentéw/materiatow niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, a ktdre sq na
stanie ewidencyjnym . za lata ubiegte oraz za rok 2014, w tym wigczonych

od dnia 01.10.2012 r. do 31.12.2014 r. do teczek ewidencji operacyjnej (t.e.0.)” (dowéd akta
kontroli: poz. 94 str. 210-212) oraz kserokopii karty RWD Nr 115 (dowéd akta kontroli:
poz. 95 str. 213-218) Kontrolerzy dokonali sprawdzenia dokumentéw niejawnych.

W trakcie kontroli p. “rzedstawil dwa dokumenty niejawne, ktére
wlaczyl do teczki , 0 nazwie ,,wykaz wynagrodzes ... . Do nazwy przedmiotowego
dokumentu wykonawca odrgcznie dopisat kryptonim sprawy i numer teczki, do ktdrej wiaczyt
ww. dokumenty - ,, Wykaz....” poz. 97, 98. Dokumenty zostaly utworzone jako tabele nie
zawierajace zadnych tresci, pomimo wpisanej powyzej ,,POUFNE” po wypetnieniu” zostaty
zarejestrowane w urzadzeniu ewidencyjnym jako dokumenty wlasne o nr NO-
516/DW/14 oraz NC 517/DW/14. W zwiazku z powyzszym zespdt kontrolny zwrécit
si¢ zapytaniem o pisemne wyjasnienie do . (dowdd akta kontroli: poz. 96
str. 219).  Funkcjonariusz odpowiedziat, ze wskazane w zapytaniu dokumenty zostaty
zarejestrowane jako dokumenty niejawne, poniewaz wynikalo to z wytycznych Sekcji
Nadzoru i Kontroli WOS NoOSG oraz ZOS$ (dowdd akta kontroli: poz. 97 str. 220). Wpisanie
na dokumentach samego kryptonimu sprawy i numeru teczki do w ktérej wlaczono
dokumenty, zdaniem kontroleréw nie sg informacjami niejawnymi, ktére spelniaja definicje
art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych. Dokumenty,
jezeli muszg si¢ znajdowaé w teczce i wynika to z innych przepiséw, powinny zostaé
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zarejestrowane jako dokumenty niejawne dopiero po dokonaniu pierwszego wpisu.

Na  podstawie  sporzadzanego przez  personel  kancelarii » Wykazu
dokumentéw/materialéw niezarchiwizowanych (niepouszytych) do teczek akt, a ktére sq na
stanie ewidencyjnym « lata ubiegle oraz za rok 2014, w tym wigczonych od

dnia 01.10.2012 r. do 31.12.2014 r. do teczek ewidencji operacyjnej (t.e.o.)” (dowéd akta
kontroli: poz. 98 str. 221-222) oraz kserokopii karty RWD Nr 148 (dowdd akta kontroli:
poz. 99 str. 223-227) dokonano sprawdzenia dokumentéw niejawnych.

Kontrolerom nie przedstawiono do kontroli dokumentéw niejawnych ujetych na ww.
~Wykazie ...”: poz. 9-16, 18, 31, 35 wiaczonych do teczki 33/15. Ww. funkcjonariusz
przedstawit wykaz dokumentéw zniszczonych o nr NO- 523/DW/14, na ktérym byty
wjete nieokazane dokumenty. Dalsze czynnosci wykazaty, ze okazane dokumenty niejawne
o numerach: NO-. 975/14, NO- ~-995/14 1 NO-~ 346/DW/14 zostaty wiaczone
do teczki 33/15 oraz s3 wykazane na spisach zawartosci tej teczki, lecz w urzadzeniach
kancelaryjnych nie ma informacji o numerze teczki w ktérej sie znai dnja.

Za powyzsze uchybienia odpowiedzialna jest  ktéry nie zastosowat

si¢ do zapiséw § 51 ust. 3 i 5 Zarzadzenia 53 KGSG. W trakcie kontroli uchybienia zostaty
usuniete.

Na  podstawie  sporzadzanego  przez  personel  kancelarii Wykazu
dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanych ( niepodszytych) do teczek akt, a ktére sq na
stanie ewidencyjnym za lata ubiegte oraz za rok 2014, w tym wigczonych

od dnia 01.10.2012 r. do 31.12.2014 r. do teczek ewidencji operacyjnej (t.e.0.)” (dowdd akta
kontroli: poz. 100 str. 228) oraz kserokopii karty RWD Nr 148 (dowéd akta kontroli: poz. 101

str.  229), stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem
ewidencyjnym.

Na  podstawie sporzadzanego przez  personel  kancelarii » Wykazu
dokumentow/materialéw niezarchiwizowanvych (niepodszytych) do teczek akt, a kidre sg na
stanie ewidencyjnym . za lata ubiegle oraz za rok 2014, w tym

wigczonych od dnia 01.10.2012 r. do 31.12.2014 r. do teczek ewidencji operacyjnej (t.e.0.)”
(dowdd akta kontroli: poz. 103 str.) oraz kserokopii karty RWD Nr 103 (dowdd akta kontroli:
poz. 104 str. 237-240), stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny
ze stanem ewidencyjnym.

Zespct kontrolny dokonat sprawdzenia za okres kontroli prowadzenia przez personel
kancelarii ogélnej Placéwki Strazy Granicznej w ' ewidencji w kartach
Rejestru Wydanych Dokumentéw (RWD) Nr: 56, 58, 63, 66, 85, 94, 96, 103, 107, 115, 116,
123, 124, 126, 127, 142, 143, 148, 149, 170, 171, 167, 179, 186, 188, 199, 210, wydanych
wykonawcom dokumentéw niejawnych. Kontrolerzy stwierdzili biedy w zapisach popetnione
przez personel kancelarii w nizej opisanych kartach RWD Nr: 103, 178, 186, 63, 171, 143,
167, 199, 96, 123, 149, 56, 126, 188, 210, 85, 66, 142, 179, 127, 124, 107, 170, 116, 115, 94,
148 —brak petnych zapiséw po zakoficzeniu ewidencji w danym roku kalendarzowym tj. brak
daty oraz imienia i nazwiska osoby dokonujqcej adnotacji. Za powyzsze odpowiada personel
kancelarii ogdlnej placéwki, ktéry nie stosowat sie do Zarzadzenia 53 KGSG § 35 ust. 3,
w karcie RWD koficzac ewidencje w danym roku kalendarzowym, po ostatniej
zarejestrowanej pozycji dokonuje sie podkreslenia trwatym $rodkiem piszacym koloru
czerwonego 1 nanosi adnotacje o tresci: ,,Rok .......... zakonczono na pozycii ............. 7, pod
ktérg umieszcza si¢ imig¢ i nazwisko i podpis osoby dokonujgcej tej adnotacji oraz date jej
dokonania.

Ponadto stwierdzono w karcie RWD nr 127 przedwczesne zakoficzenie roku 2012,
0 czym swiadczg ponizej zapisy pozycji 39/2012 tj. ,Rok 2012 zakorczono na poz. 39”
oraz zaewidencjonowanie dwéch spiséw zawartosci teczki w poz. 11 2, ktére w dniu
21.12.2012 1. zostaty pobrane przez wykonawce.

ZespSt kontrolny stwierdzit, iz w chwili rejestrowania spisu_ zawartosci teczki
w kartach RWD w kol. 2 (nr ewidencyjny dokumentu) personel kancelarii ogdélnej dokonuje
nieprawidtowych wpiséw w nw. kartach RWD - skrét ,,TEOQ i numer teczki”
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- RWD Nri186 — poz. 4/13, 1/14, 2/14, 3/14, 4/14;
. RWD Nr 143 — poz. 2/14, 1/15;
. RWD Nr 167 — poz. 2/14, 3/14;
. RWD Nr 199 — poz. 2/14, 3/14, 4/14 5/14;
- RWD Nr 179 - poz. 5/12, 6/12, 7/12, 8/12, 1/12, 5/13, 1/14;
. RWD Nr 107 — poz. 1/14, 2/14, 3/14;
. RWD Nr 170 — poz. 1/14, 2/15;
. RWD Nr 116 — poz. 2/15;
- RWD Nr 94 - poz. 4/12, 5/12, 6/12 3/14, 4/14, 5/14, 6/14;
10. RWD Nr 127 - poz. 1/12, 2/12, 3/12, 9/13, 10/13, 11/13, 15/13, 1/14.
W nizej wymienionych kartach RWD dokonano wpisu Rdet i numer:
1. RWD Nr 63 w kol. 2 (nr ewidencyjny dokumentit) — w poz. 1/14 wpis
numer Z rejestru dokumentacji tj. ,,Rdet NO -40/147;
2. RWD Nr 171 w kol. 2 (nr ewidencyjny dokumentu) wpisano:
— W poz. 2/12 wpisano numer z rejestru dokumentacji tj. ., Rtdn -Z-119/10”,
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— w poz. 1/14 wpisano numer z rejestru dokumentacji tj. ,,Rdet NO-. -36/14”

3. RWD Nr 66 w kol. 2 (nr ewidencyjny dokumentu) — w poz. 2/14 wpis,

numer z rejestru dokumentacji tj. ,, Rdet NO- -43/147;

4. RWD Nr 85 w kol. 2 (nr ewidencyjny dokumentu) — w poz. 1/15 Wpis,
numer z rejestru dokumentacji tj. :Rdet NO-. - 42/147;

5. RWD Nr 210 w kol. 2 (nr ewidencyiny dokumentu) - w poz. 1/14 Wpis,
numer z rejestru dokumentacji tj. ,, Rdet NO- -38/14”,

6. RWD Nr 188 w kol. 2 (nr ewidencyjny dokumentu)~w poz. 1/14 wpis,
numer z rejestru dokumentacji tj. ,,Rdet NO-. -39/14”.

Kolumna 2 (nr ewidencyjny dokumentu) w karcie RWD stuzy do umieszczania
informacji o zarejestrowaniu dokumentu W innym urzgdzeniu  ewidencyjnym.

Wskazane uchybienie narusza przepis Zarzgdzenia 53 KGSG § 33 ust. 1, wpiséw
w urzadzeniu ewidencyjnym, dokonuje si¢ czytelnie, zgodnie z tytutami kolumn urzadzen
ewidencyjnych, oraz § 31 ust. 7 i 8, ktére dotycza rejestrowania spiséw zawartosci teczek.

W zakresie system6w oraz stanowisk teleinformatycznych nie posiadajacych
akredytacji bezpieczefistwa teleinformatycznego, dokonano sprawdzenia, czy nie doszio
do nieuprawnionego przetwarzania informacji niejawnych. Zespdt kontrolny nie stwierdzit
przetwarzania  informacji  niejawnych na  wybranych, jawnych  stanowiskach
teleinformatycznych.

W zakresie sieci i systeméw posiadajacych $wiadectwa akredytacji bezpieczenstwa
teleinformatycznego, systemy funkcjonuja zgodnie z dokumentacjg bezpieczenstwa -
nie stwierdzono nieprawidtowosci w tym zakresie.

Czynnosci kontrolne w zakresie ochrony fizycznej oraz zabezpieczania materiatéw
niejawnych dokonano - poprzez sprawdzenie sposobu pobierania i zdawania kluczy
do pomieszczen stuzbowych oraz szaf metalowych na akta, w ktérych sg przechowywanie
informacje niejawne.

Zesplt kontrolny stwierdzil, ze klucze zapasowe do pomieszczen stuzbowych

sg przechowywane zgodnie z obowigzujacym w Placéwce ..Planem Ochrony Informacji
Niejawnych w Placéwce Strazy Granicznej w

ZespOt kontrolny na podstawie kryteriéw zawartych w programie kontroli ocenia
pozvtywnie z nieprawidlowo$ciami. dziatalno$é Placéwki Strazy Granicznej w -

w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie informacii niejawnych, pomimo
opisanych powyzej uchybied nie majacych zasadniczego wplywu na kontrolowana
dziatalno$¢ podmiotu kontrolowanego.
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Na ponizsza ocene dziatalno$ci placéwki wplyw mialy:

1. Sprawdzenie ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych oraz zgodnosci stanu
faktycznego matetialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzadzeh
ewidencyjnych - ocena pozytywna z nieprawidlowosciami.

2. Sprawdzenie, czy funkcjonariusze/pracownicy przetwarzaja (w szczegélnosci wytwarzaja,
modyfikuja, kopiujg, gromadza, przechowujg, przekazujg lub udostepniaja) dokumenty
niejawne poza kancelarig zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych - ocena
pozytywna z nieprawidiowosciami.

3. Sprawdzenie, czy prowadzenie urzadzen ewidencyjnych jest zgodnie z obowigzujacymi
przepisami — ocena pozytywna z nieprawidlowosciami.

4. Sprawdzenie, czy personel kancelarii przekazuje/wydaje dokumenty niejawne
funkcjonariuszom/pracownikom zgodnie z obowigzujacymi przepisami, czy personel
kancelarii dokonuje zmian i znoszenia klauzuli tajnosci materialom  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami - ocena pozytywna.

5. Sprawdzenie, czy w urzadzeniach ewidencyjnych, w pozycjach rejestracji zniszczonych
" dokumentéw, dokonano adnotacji zawierajgcej informacje dotyczace numeru protokotu
brakowania, pozycji i daty - ocena pozytywna z uchybieniami.

6. Sprawdzenie czy w Placéwce jest aktualna i zgodna z obowigzujagcymi przepisami
dokumentacja dotyczaca ochrony fizycznej oraz czy zapisy ujete w dokumentacp
sg realizowane - ocena pozytywna.

7. Sprawdzenie czy w Placéwce, w zakresie systeméw oraz stanowisk teleinformatycznych
nie posiadajgcych  akredytacji  bezpieczenstwa teleinformatycznego doszto  do
nieuprawnionego przetwarzania informacji niejawnych, oraz w zakresie sieci i systeméw
posiadajacych swiadectwa akredytacji bezpieczenstwa  teleinformatycznego, systemy
funkcjonuja zgodnie z dokumentacja bezpieczefistwa — ocena pozytywna.

VL. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybien:

Stwierdzone przypadki uchybien i nieprawidtowosci w zakresie przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w tym dotyczace okresowej kontroli ewidenciji
materialéw, urzadzen ewidencyjnych i obiegu dokumentéw niejawnych, opisano w czesci V,
Jjak wyzej.

Przedmiotowe uchybienia i nieprawidlowodci nie majg niekorzystneso wotvwu
na funkcjonowanie oraz realizacj¢ zadan w Placéwce Strazy Granicznej w

VIIL. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:

Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. z 2011 r. Nr 185, poz. 1092) w przypadku niezgloszenia zastrzezen albo
nieuwzglednienia wszystkich zastrzezen sporzadza sie wystapienie pokontrolne obejmujace
tres¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

W dniu 27 10.2015r. Komendant Placéwki Strazy Granicznej w -

pismem nr fax NO- ~ Y15 poinformowat o braku zastrzezer do projektu wystapienia
pokontrolnego.

Zespot kontrolny przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi, na podstawie art. 46 ust. 3
pkt. 1 ustawy, wnosi o realizacje nizej wymienionych zaleceri i wnioskéw w celu unikniecia
w przysztosci stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci.

Polecam Komendantowi Placéwki Strazy Granicznej w oméwic

stwierdzone uchybienia w toku odprawy stuzbowej z podlegta kadra kierownicza oraz
personelem kancelarii og6lne;j.
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- Wzm6c nadzér stuzbowy w zakresie:

1. przestrzegania przez funkcjonariuszy i pracownikéw placéwki obowigzujgcych
przepiséw z zakresu ochrony informacji niejawnych; ' "

2. zgodnego z obowigzujacymi przepisami prowadzenia vrzgdzen ewidencyjnych przez
personel kancelarii ogélnej Placéwki SG w

3. prawidlowego obiegu dokumentéw wilaczanych do teczek spraw  ewidencji
operacyjnej prowadzonych przez funkcjonariuszy Grupy Operacyjno-Sledczej
Placowkai;

4. realizacji decyzji dotyczacej prac komisiji powotane] do niszczenia dokumentéw
niejawnych oznaczonych symbolem ,,Bc”;

Zesp6t kontrolny odstepuje od przemrow=Azenia szkolenia doskonalacego dla

personelu kancelarii ogélnej w PSG w - gdyz takie szkolenie odbyto sie
w dniu 18.09.2015r. a wynikalo z zalecen postepowani» wviagniajacego.
Komendant Placéwki SG w zamelduje  Komendantowi

Nadodrzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej poprzez Petnomocnika do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych o zrealizowaniu polecenia do dnia 20 listopada 2015 1.

VIL. Zgodnie .z art. 48 wyzej cytowanej ustawy, od wystgpienia pokontrolnego
nie przystuguja $rodki odwotawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli Placéwki Strazy
Granicznej w* RWD Nr 177 poz. 56/13, strona 3 pozycja 3.

Podpis kierownika jednostki kontrolujgce;:

irezy Greniczngj

Sporzadzono w_2 egzemplarzach:
Egz.Nr1-PSGw~™ .

Egz. Nr 2 —ad acta Wuy,

Sporz.: Zesp6t kontrolny,

- Wyk.: Spiiean, tel, 6662311,
03.11.2015 1.
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