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Krosno Odrzunskie, dnia sdezerwea 2022

NO-OI-11.0910.2.2022 Lgz. Nr 1

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Placowka Stran Granicznej w Tuplicach

Nadodrzanskiego Oddzialy Strazy Graniczne;

ul. Parkowa |

68-219 Tuplice

Komendantem Placowki Strazy Granicznej w Tuplicach w kontrolowanym okresie byt
- mjr SG Leszek ONUCHOWSK]. ' '

IL. Kontrole przeprowadzil zespol w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego:
= por. SG Katarzyna Kroczak-Nykiel. Kicrownik Sekeji Ochrony Informacji Wydzialu
Ochrony Informacji NoOSG. posiadajgca upowaznienie Nr 7/O1/KT/22 » dnia 05.05.2022 .

Czlonkowie zespolu.
- st. chor. szt. SG Beata Smicjan, Specjalista Sekgji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony
[nformacji NoOSG. posiadajgca upowaznienie Nr 8/01/K'T/22 z dnia 05.05.2022 1.

- Kornel Oborski, Inspektor Kancelarii Tajnej Sekeji Ochrony Dokumentacji Wydzialu
Ochrony Informacji NoOSG. posiadajgcy upowaznienie Nr 9/OI/KT/22 7 05.05.2022 .

- Paulina Kiym. Technik Sekgji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG,
posiadajgca upowaznienie Nr /110I/KT/22 7 dnia 05.05.2022 r.

- Agnieszka Zigba. Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydzialu Ochrony Informacji
NoOSG. posiadajacy upowaznienie Nr 10/OI/KT/22 z dnia 05.05.2022 1.

HI. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 09.05.2022 r. do 13.05.2022 1,

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

I. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji. materialow i obiegu  dokumentow
nicjawnych.

Sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji nigjawnych.
Sprawdzenie zgodnosci  stanu faktycznego materialow nicjawnych ze  stanem
ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych, za okres objety kontrola .
od 01.01.2019 r. do 31.12.2021 r. oraz dokumentdw niepodszytych do akt za lata
ubiegle.

4. Sprawdzenic stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz
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kontrola materialow niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2019 r. do
31.12.2021 r. w tym przestrzegania zasad ich wytwarzania. ewidencjonowania.
przechowywania oraz zabezpieczania przez wykonaweow merytorycznych Placowki SG
w Tuplicach.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala oparta.

Zespdl kontrolny ocenia _pozytywnie stan przestrzegania przepisdw o ochronie

informacji niejawnych, w zakresie ewidencji. materialow i obiegu dokumentow niejawnych
w Placowee Strazy Graniczne] w Tuplicach.

Obstuge kancelarii w  okresie objetym kontrolg prowadzily osoby posiadajace
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materialow
niejawnych. stosowne poswiadczenia bezpieczenstwa oraz saswiadezenia o przeszkoleniu
2 zakresu ochrony informacji niejawnych.

Powyzszg oceng sformutowano w oparciu 0 kontrole urzadzen ewidencyjnych
wykorzystywanych  w Kancelarii  Ogolnej Placowki  Strazy Granicznej w  Tuplicach.
sporzadzonych do kontroli wykazow oraz Kopii kart RWD (dowdd akta kontroli: poz. 5-32,
str. 39-175).

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wy mienione urzadzenia ewidencyjne:

1. Dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzulg Scigle Tajne. Tajne -
wehadzace 1 wychodzgce. Rdet NO-TU-Z-5/17 (sprawdzono wszystkie pozycje
zaewidencjonowane w 2019 roku).

7 Dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonyeh klauzulg Scigle Tajne. Tajne -

wechodzace i wychodzgee, Rdet NO-TU-Z-2/20 (sprawdzono wszystkie pozycje

zaewidencjonowane w 2020 roku i 2021 roku).

Dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzula Poufne. Zastrzezone-

wehodzace. Rdet NO-TU-Z-4/19 (rok 2019 — sprawdzono co 10 pozycie).

4. Dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzuly Poulne. Zastrzezone-
wehodzace. Rdet NO-TU-Z-3/20 (rok 2020 — sprawdzono co 10 pozycie).
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Dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonyeh klauzuly Poufne. Zastrzezone-

wehodzace Rdet NO-TU-Z-1/21 (rok 2021 — sprawdzono co 5 POZYCiE).

6. Dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonyeh klauzula Poufne. Zastrzezone -
wychodzace Rdet NO-TU-Z-3/19 (rok 2019 — sprawdzono co 10 pozycjg).

7. Dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzuly Poufne, Zastrzezone -
wychodzace Rdet NO-TU-Z-4/20 (rok 2020 — sprawdzono co 10 pozycje).

8. Dziennik cwidencyjny dokumentow oznaczonyeh Kklauzulg Poulne. Zastrzezone -
wychodzaee. Rdet NO-TU-Z-2/21 (sprawdzono wszystRic pozy cje zaewidencjonowane
w 2021 roku).

9. Dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzula $eigle Tajne. Tajne. Poulne.
Zastrzezone — dokumenty wlasne - wychodzaee.  Rdet NO-TU-Z-3/19 (rok 2019 -
sprawdzono co 10 pPoZYC)€)-

10. Dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzula Seigle Tajne. Tajne. Poufne.

Zastrzezone — dokumenty whasne - wychodzace.  Rdet NO-TU-Z-5/20 (rok 2020 -
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16.

19.

20.
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sprawdzono co 10 pozygje).

- Dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzula Scisle Tajne, Tajne, Poutne,

Zastrzezone ~ dokumenty wilasne - wychodzace.  Rdet NO-TU-Z-3/21 (rok 2021
sprawdzono co 5 pozyeje).

- Rejestr ewidencji teczek. Wg Rtdn Nr NO-TU-18/13 (sprawdzono wszystkie pozycje

nigjawne zaewidencjonowane w 201 9-2020 roku).

- Rejestr teezek dokumentow. dziennikow i ksigzek ewidencyjnveh PSG w Tuplicach.

Rdet NO-TU-7-20 (sprawdzono wszystkie pozycje niejawne zaewidencjonowane
w 2021 roku).

- Rejestr wydanyeh przedmiotow. Rdet NO-TU-7/14 (sprawdzono wszystkie pozycie

nicjawne ujete na ewidencji za lata 2019-2021).

- Wykaz  depozytow,  RWD Ny 2/ L0/12  (sprawdzono wszystkic  pozyveje

caewidencjonowane w latach 2020-2021. w roku 2019 - nie bylo ewidencji).
Skorowidz  rejestrow.  RWD  Nr 2/3/12 (sprawdzono  wszystkie  pozycje
zaewidencjonowane w latach 2019-202 Ir)

- Wykazy przesylek nadanych za lata 2019 - 2021 (sprawdzono wszystkie dokumenty

nicjawne ujgte na wykazach).

- Protokol - brakowania  dokumentéw niejawnych niearchiwalnych - oznaczonych

symbolem ,.B¢™ Nr 25/AZ/19 (sprawdzono wszystkie pozycje dokumentow nicjawnych),
Protokol  brakowania  dokumentow nigjawnych nicarchiwalnych - oznaczonych
symbolem ..Be™ Nr 43/AZ/20 (sprawdzono wszystkie pozycje dokumentow ni ejawnych),
Protoko! - brakowania  dokumentow niejawnych niearchiwalnych - oznaczonych
symbolem ..Be™ Nr 44/A7/20 (sprawdzono wszystkie pozycje dokumentow nigjawnych).

. Protokél  brakowania  dokumentow nicjawnych niearchiwalnych - oznaczonych

symbolem ,B¢™ Nr42/A7/2] (sprawdzono wszystkie pozycje dokumentéw niejawnych),
Protokol  brakowania  dokumentow niejawnych niearchiwalnych - oznaczonych
symbolem ..B¢™ Nr 18/A2/22 (sprawdzono w szystkie pozycje dokumentow niejawnych).

Przeprowadzone  czynnosci Zespolu  kontrolnego  nie wykazaty uchybien ani

nieprawidlowosci w zakresie prowadzone], przez personel kancelarii ogolnej Placowki SG

w Tuplicach, ewidencji w urzgdzeniach kancelaryjnych, Ustalono, z¢:

L
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wrzadzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obowigzujgeymi przepisami,
wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian dokonuja osoby do tego
upowaznione,

wpisy w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sa nicbieskim lub czarnym
atramentem lub tuszem.

zmiany wpisow lub anulowanie pozycji w urzadzeniach ewidencyjnych (czerwonym
atramentem lub tuszem) sa dokonywane poprawnie,

W zakresie wpisow w urzadzeniach ewidencyinych. konczac ewidencje w danvm roku
Kalendarzowym sg wykonywane poprawnie,

urzadzenia  ewidencyjne  zostal Y oznaczone  klauzulami  twjnosei  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

W zakresie dokonywania wlaseiwych adnotacji w urzadzeniach ewidencyjnych

w przypadku rejestracji dokumentu Oznaczonego adnotacjg: .pilne™, bardzo pilne” oraz
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.do rak wlasnych™ jest wykonywane poprawnie. personel kancelarii dokonuje wpisow
w zakresie ujmowania dokumentow na inna ewidencje - nie stwierdzono uchybien lub

nieprawidlowoscl.

W toku kontroli stwierdzono, ze Personel Kancelarii Ogolnej Placowki Strazy
Granicznej w Tuplicach wydawal dokumenty niejawne osobom poddanym kontroli na
podstawie aktualnych saswiadezen o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych
oraz waznych po$wiadezei bezpieczenstwa odpowiednich do klauzuli tajnosci posiadanych
dokumentow. Kazdorazowe przekazanie dokumentu nicjawnego innemu uzytkownikowi
odnotowane bylo w urzadzeniach ewidencyjnych. Nie stwierdzono przypadkow udostepnienia

informacji nicjawnych osobie do tego nicuprawnione;.

V1. Zakres, przyezyny i skutki stwierdzonych uchybien oraz wskazanie osob za nie
odpowiedzialnych.

Zespol  kontrolny - dokonal sprawdzenia obiegu 1354 dokumentéw  niejawnych
wlaczonych do teczek ewidencji operacyjnej za okres objety kontrola tj. od 01.01.2019 r. do
31.12.2021 . i w 3 przypadkach stwierdzono w dziennikach ewidencyjnych przy numerze
dokumentu brak numeru teczki i podpisu funkcjonariusza, ktory wlaczyl dokument do t.e.o.
Sanowi to 0.2213% z wszystkich okazanych dokumentow niejawnych whaczonych do teczek
oraz nie ma wplywu na ogolng oceng kontroli dokonanej przez kontrolerow na podstawie
kryteriow kontroli oraz miernikow okreslonych w Programie Kontroli z dnia 05.05.2022 r.
nr NO-01-11.0910.2.2022. Osobami odpowiedzialnymi za powyZzsze sd funkcjonariusze GOS.
ktorzy prowadza teczki (dowdd akta kontroli: poz. 29-31. od str. 130-139 do str. 143-173).

W zwigzku z powyzszym nie Zastosowano sie do zapisow zawartych wy 37 ust. . 315
Zarzqdzenia Nr 33 Komendanta Glownego Strazy Granicznej = dnia 23 grudnia 2011 .
w sprawie szezegdlnego sposobu organizacji i funkejonowanid kancelarii tainyeh oraz innych
komorek oreanizacyinyeh odpowiedzialnyeh za preetwarzanie materialow niejawnych, sposobu
i trvbu przetwarzania informacyi nicjawnych oraz doboru i stosowania srodkow bezpieczenstwa
fizyeznego (Dz. Urz. KGSG z 201 1 r Nr 17 poz. 36 z poin. zm) 1j..

1. Wigczenie dokumentu do teczki ewidencii operacyinej, podlega niezwlocznemu odnotowaniu
w urzgdzeniu ewidencyjnym. w kiorym zarejestrowano len dokument.

3O wigczeniu dokumentu_do teczki, o ktore] mowd w_usl. 1. asoba odpowiedzialna za jei
prowadzenie informuje pracownika kancelarii. podajac numer ewidencyjny prowadzone] teczki.

4. Fakt, o ktorym mowa w ust. 3, pracownik kancelarii odnotowuje we wlasciwej kolumnie
wrzqdzenia ewidencyjnego, w pozyeyi, pod kidrq zurejestrowano wlgezony dokument. okreslajge
teczke ewidencii operacyjnej za pomocq skrotu 1.¢.0. i wpisujge numer ewidencyiny teczki. do
ktorej wlyezono dokument.

5. Adnotacie, o kioref mowa w ust. 4. pohwierdza imieniem. nazwiskiem, podpisem oraz datg
dokonania tej adnotacii osoba prowadzgea teczke.

Przedmiotowe uchybienie nie mialo wplywu na stan ochrony informacji niejawnych.
W trakcie trwania kontroli w dziennikach ewidencyjnych uzupehiono numer teczki przy
numerze dokumentu oraz teczki.

4/5



VIL. Zalecenia lub wnioski dotyczgee usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego.

Komendant  Placowki Strazy - Granicznej w Tuplicach  poinformowal pismem
RPW/29896/2022 P 7 dnia 17.06.2022r.. 7¢ nie wnosi zastrzezen do ., Projekt Wystgpienia
Pokontrolnego "

Zespol kontrolny w celu uniknigeia w przysztogei stwierdzonych nieprawidlowosci
opisanych w pkt. VI wnosi o realizacje nizej wymienionych zalecen.

Polecam Komendantowi Placowki SG w Tuplicach:

I, Omowi¢ stwierdzone nieprawidlowosei w toku odprawy sluzbowej z podlegla kadrg
Kierowniczg i personelem kancelarii ogolnej.

R

Wzmoe  nadzor stuzbowy  nad funkejonariuszami Grupy ()pemc_\,-_ino-Slcdcij.
W zakresie przestrzegania zapisdw ujetych w Rozdziale 6 Zarzadzenia nr 53 KGSG
wSzezegdlne zasady obiegu  dokumentéw wilqezanych do teczek spraw  ewidencji
operacyjnej ",

VIIL. Zgodnie 7 art. 49 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. 0 kontrolj w administracji rzadowej do
dnia 01.08.2022 . zlozy¢ meldunek  Komendantowi Nadodrzanskiego Oddzialu Strazy
Granicznej o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich

niewykorzystania albo o innym sposobie usunigeia stwierdzonych nieprawidfowosei.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazee kontroli Placowki Strazy
Granicznej w Tuplicach, wg Rtd NO-TU-2/15, RWD Nr 70 poz.16/15. str. 6, poz. 1.

Podpis kierownika jednostki kontrolujgeej:

KOMENDANT

Nadodrzgiskiego Dddziaky Strazy Grankana)

N 3
W2, plk S0 Pawpi MAZIEC @

Sporzadzono w 2 egremplarzach:

Egz. Nr 1~ PSG w Tuplicach

Egz. Nr 2 - ad acta WO,

Sporz.: Zespal kontrolny,

Wyk.: K . Kroczak-Nykiel, tel. 666 2201
Dnia 23.06.2022 1,
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