Krosno Odrzanskie, dnial? maja 2024 r.

NO-OI-11.0910.2.2024
Egz. Nr J/ .

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

1. Podmiot kontrolowany:

Placowka Strazy Granicznej w Jeleniej Gorze,

Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej,

ul. Hirszfelda 15 a, 58-560 Jelenia Gora

Komendantem Placowki Strazy Granicznej w Jeleniej Gorze w kontrolowanym okresie byl

ppik SG Lestaw Radoslaw SIWKA.

I1. Kontrole przeprowadzil zespél w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolerow:

- mijr SG Piotr WOJDAN, Zastgpca Naczelnika Wydziatu Ochrony Informacji Nadodrzanskiego
Oddziahu Strazy Graniczne;.

Czlonkowie zespolu kontrolerow:

- st. chor. szt. SG Beata SMIEJAN, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydzialu Ochrony

Informacji Nadodrzaniskiego Oddziatu Strazy Granicznej;

- Agnieszka PODOLSKA, Starszy technik Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydziatu Ochrony Infor-
macp Nadodrzansklego Oddziatu Strazy Granicznej; -
Malgorzata SZYMCZAK Starszy referent Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony

Informacji Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej.

II1. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 15.04.2024r. do 18.04.2024r.

IV. Zakres kontroli:

Okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw niejawnych dotyczy
sprawdzenia stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz sprawdzenia
zgodnoéci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie
urzadzen ewidencyjnych, za okres od 01.01.2021 r. do 31.12.2023 r. oraz dokumentow
niepodszytych do akt za lata ubiegle, a znajdujacych si¢:

1. w kancelarii ogélnej Placowki SG w Jeleniej Goérze oraz u oséb upowaznionych przez

Pelnomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacji Niejawnych Nadodrzanskiego

Oddzialu Strazy Granicznej, zwanego dalej ,,Pelnomocnikiem ochrony” do wykonywania
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czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem dokumentéw zawierajagcych informacje
niejawne w zakresie okreslonym w upowaznieniu;

2. u wykonawcéw merytorycznych przechowujacych w  kancelarii ogllnej Placowki SG
w Jeleniej Gorze dokumenty niejawne w depozytach, ktére zostaly im udostepnione
na okres niezbedny do zalatwienia sprawy zwiazanej z dostgpem do tych dokumentéw;

3. u wykonawcow merytorycznych, przechowujacych dokumenty niejawne poza kancelarig ogolng
placowki, w pomieszczeniach dla ktérych zostat okreslony poziom zagrozen oraz dobrano srodki
bezpieczefstwa fizycznego umozliwiajgce przetwarzanie informacji niejawnych do danej
klauzuli. Kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz kontrola
materialow niejawnych, w tym przestrzeganie zasad ich wytwarzania, ewidencjonowania,

przechowywania oraz zabezpieczania.

V. Opis ustalonego stanu faktycznego ze wskazaniem dowodéw.

Obstluge kancelarii ogélnej w placéwee, w okresie objetym kontrolg prowadzity osoby
posiadajace odpowiednie upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych
z obiegiem materialéw niejawnych, stosowne po$wiadczenia bezpieczefistwa oraz zaswiadczenia

o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych (dowdd akta kontroli: poz. 5, str. 28-36).

1. Zespot kontrolny dokonat sprawdzenia ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych
oraz zgodnos¢ stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie

urzadzen ewidencyjnych.

Ponadto w czasie kontroli_ byl nieobecny w shuzbie. Komendant

placowki w dniu 16.04.2024r. na podstawie § 72 Zarzadzenia Nr 53 KGSG powotal komisje,
ktéra przedstawila dokumenty niejawne ww. osoby do kontroli. ‘Stan faktyczny materialow
niejawnych, bedacych na stanie ww. osoby byt zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Zesp6t kontrolny pozytywnie ocemil ewidencje materialow i obiegu dokumentéw

nigjawnych oraz zgodno$é stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym

na podstawie urzadzen ewidencyjnych.

2. Pracownicy/funkcjonariusze przetwarzaja (w szczegélnosci wytwarzajg, modyfikuja, kopiuja,
gromadza, przechowujs, przekazuja lub udostgpniajg) dokumenty niejawne poza kancelarig
zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.

Zesp6t kontrolny pozytywnie ocenil przetwarzanie dokumentéw niejawne poza kancelarig

zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.
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3. Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym:

1

2)

3)

4

5)

6)

7

8)

9

sprawdzenie czy  urzadzenia ewidencyjne  zostaly zarejestrowane  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

sprawdzenie czy wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian dokonuja osoby
do tego upowaznione,

sprawdzenie czy wpisy dokonywane sg zgodnie z tytutami kolumn urzadzen ewidencyjnych,
w kolejnych wierszach, natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajgce ich dokonanie,
sprawdzenie czy w kolumnach ,Adnotacje” oraz Informacje uzupelniajace/uwagi”
pracownik kancelarii potwierdza swoim imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datg ich
dokonania,

sprawdzenie czy zmiany wpiséw lub anulowanie pozycji w urzadzeniach ewidencyjnych
dokonuije si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

sprawdzenie czy dokonywana jest numeracja Wpisow Ww urzadzeniach ewidencyjnych
zgodnie z § 35 Zarzadzenia nr 53 KGSG,

sprawdzenie czy w urzadzeniach ewidencyjnych, kornczac ewidencije w danym roku
kalendarzowym dokonuje si¢ podkreslenia trwalym $rodkiem piszacym koloru czerwonego
i nanosi adnotacje o tresci ,,Rok ... zakoficzono na pozycji ...”, pod ktdra umieszcza sig imie
i nazwisko i podpis osoby dokonujacej tej adnotacji oraz date jej dokonania,

sprawdzenie czy urzadzenia ewidencyjne zostaly oznaczone klauzulami tajnosci zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

sprawdzenie czy dokonano wlasciwych adnotacji w urzadzeniach ewidencyjnych
w przypadku rejestracji dokumentu oznaczonego adnotacjg: ,pilne”, .bardzo pilne” oraz

,,do rgk whasnych”,

10) sprawdzenie czy s3 dokonywane wpisy w zakresie ujmowania dokumentéw na inng

ewidencjg.

W ramach czynno$ci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne:

1)
2)
3)
4
5)
6)
7
8)

Rejestr Dziennikéw Ewidencyjnych i Teczek wg Rdet Nr NO-0I1-84/13,

Dziennik ewidencyjny dokumenty wychodzace ZASTRZEZONE wg Rdet NO-JG-Z-8/20,
Dziennik ewidencyjny dokumenty wchodzace ZASTRZEZONE wg Rdet NO-JG-Z-3/20,
Dziennik ewidencyjny dokumentéw wilasnych ZASTRZEZONE wg Rdet NO-JG-Z-5/20,
Dziennik ewidencyjny dokumentéw wychodzacych POUFNE wg Rdet NO-J G-Z-4/20,
Dziennik ewidencyjny dokumentéw wchodzacych POUFNE wg Rdet NO-PN-Z-7/20,
Dziennik ewidencyjny dokumentéw wiasnych POUFNE wg Rdet NO-PN-Z-6/20,
Dziennik ewidencyjny dokumentéw wiasnych POUFNE wg Rdet NO-PN-Z-4/21,
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9) Dziennik ewidencyjny dokumentéw wiasnych POUFNE wg Rdet NO-PN-Z-1/23,
10) Dziennik ewidencyjny dokumentéw wch/wych TAINE wg Rdet NO-JG-Z-1/20,
11) Dziennik ewidencyjny dokumentéw wiasnych TAINE wg Rdet NO-JG-Z-2/20,
12) Rejestr wydanych przedmiotéw wg Rdet NO-JG-9/13,
13) Ewidencja Gléwna Akty normatywne Rtd-90/14,
14) Kartoteka wydanych dokumentéw w sktad ktérej wehodza:

-skorowidz rejestrow, wg Rtd Nr 6/13,

-rejestr wydanych dokumentéw (karta), zwany dalej RWD,
15) Wykaz depozytéw RWD 1/19/13,
16) Wykaz przesylek nadanych za lata 2021-2022-2023,

Ww. urzadzenia ewidencyjne prowadzone sg zgodnie z tytutami kolumn.

Ponadto, Zesp6t kontrolny po sprawdzeniu w dziennikach ewidencyjnych zapisow
dot. wlgczenia dokumentéw niejawnych do teczek ewidencji operacyjnej i sporzadzonego
na potrzeby kontroli przez personel kancelarii ogélnej ,,Wykazu teczek prowadzonych
w Placéwce SG w Jeleniej Gorze w latach 2021-2023,, a ktére zostaly wystane do innych
komdrek/jednostek organizacyjnych” potwierdza, iz teczki ewidencji operacyjnej prowadzone
w Placowce SG w Jeleniej Gorze z lat 2021-2023 zostaly wystane do Komendy Oddziatu, celem
przekazania do Archiwum Strazy Granicznej. Ponadto zawarto ww. informacje we wlasciwych

kartach RWD w kol. 7 ,, Adnotacje o zniszczeniu lub ujeciu na ewidencji”.

Zesp6t kontrolny pozytywnie ocenil prowadzenie urzadzen ewidencyjnych zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.
4. Sprawdzenie czy personel kancelarii:

1. przekazuje/wydaje dokumenty niejawne funkcjonariuszom/pracownikom zgodnie
z obowigzujacymi przepisami ?

2. czy personel kancelarii dokonuje zmian i znoszenia klauzuli tajnosci materialom zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami ?

Ustalono, iz Personel Kancelarii Ogélnej Placowki Strazy Granicznej w Jeleniej Gorze

wydawal dokumenty niejawne osobom poddanym kontroli na podstawie aktualnych

zaswiadczen o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz waznych

poswiadczen bezpieczenstwa odpowiednich do klauzuli tajno$ci posiadanych dokumentdw.

Kazdorazowe przekazanie dokumentu niejawnego innemu uzytkownikowi odnotowane bylo

w urzadzeniach ewidencyjnych.
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Nie stwierdzono przypadkéw udostepnienia informacji niejawnych osobie do tego

nieuprawnione;j.

Zespot kontrolny pozytywnie ocenil — wydawanie dokumentéw niejawnych osobom
poddanym kontroli oraz sposéb dokonywania zmian i znoszenia klauzul tajnosci materialom
niejawnym.

5. Dokonano sprawdzenia czy w urzadzeniach ewidencyjnych, w pozycjach rejestracji
zniszczonych dokumentéw, dokonano adnotacji zawierajacej informacje dotyczgce numeru

protokolu brakowania, pozycji i daty.

Sprawdzono Protokoly brakowania dokumentow niearchiwalnych oznaczonych symbolem
,,Bc”’0 numerach:
- 20/AZ/21, (NO-JG-11.0125.1.2021) sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentéw
tj. 73 - nie stwierdzono uwag.
- 19/AZ/21, (NO-JG-II.0125.1.2021) sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentow
tj. 374 - nie stwierdzono uwag.
-34/AZ/21, (NO-JG-IV-1.0125.1.2021) sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych
dokumentdéw tj. 23 - nie stwierdzono uwag.
-52/AZ/21, (NO-JG-IV-1.0125.5.2021) sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych
dokumentéw tj. 26 - nie stwierdzono uwag.
-30/AZ/22, (NO-JG-IV-1.0125.2.2022) sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych
dokumentéw tj. 223 - nie stwierdzono uwag.
- 79/AZ/22, (NO-JG-V.0125.5.2022) sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentow
tj. 176 - nie stwierdzono uwag.
- 21/AZ/23, (NO-JG-V.0125.1.2023) sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentow
tj. 255 - nie stwierdzono uwag.
- 33/AZ/24, (NO-JG-V.0125.1.2024) sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentéw
tj. 267 - nie stwierdzono uwag.

Zesp6t kontrolny pozytywnie ocenil dokonywanie wpisow w urzgdzeniach ewidencyjnych,

w pozycjach rejestracji zniszczonych dokumentow adnotacji zawierajacej informacje dotyczace

numeru protokotu brakowania, pozycji i daty.

V1. Ocena kontrolowanej dzialalnosci .

W oparciu o przyjete kryteria ocen zawartych w Programiec  Kontroli

NO-OI-I1.0910.2.2024 z dnia 11.04.2024r. Zesp6t kontrolny ocenia pozytywnie stan przestrzegania
przepisow o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialdow 1 obiegu

dokumentéw niejawnych w Placowce Strazy Granicznej w Jeleniej Gorze.
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Powyzsza ocen¢ sformulowano w oparciu o kontrole urzadzen ewidencyjnych
wykorzystywanych w Kancelarii Ogolnej Placowki Strazy Granicznej w Jeleniej Gorze oraz
sporzadzonych przez personel kancelarii wykazéw oraz kopii kart RWD, na ktorych
wyszczegOlnione zostaly dokumenty niejawne oraz wskazane osoby, ktoére pobraty
je z kancelarii (dowod akta kontroli: poz. 6-32, str. 37-166).

Polecam Komendantowi Placowki SG w Jeleniej Gorze utrzymywaé dotychczasowy poziom

realizacji zadan zwigzanych z ewidencja materialéw oraz obiegiem dokumentow niejawnych.

VII. Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do projektu wystapienia

pokontrolnego:

Zgodnie z art. 24 ust. 4 Zarzadzenia Nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 29.12.2023r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewnetrznej oraz zasad koordynacji
dziatalnosci  kontrolnej w  Strazy  Granicznej, kierownik podmiotu kontrolowanego,
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania z kontroli, jest uprawniony
do przedstawienia swojego stanowiska do tego sprawozdania, co nie wstrzymuje realizacji zalecen

i wnioskow z kontroli przedstawionych w sprawozdaniu.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Placéwki Strazy Granicznej

w Jeleniej Gorze, Rtd 50/14, RWD Nr 2/V/36/14 str. 4 poz. 1/2024.

Podpis zarzadzajacego kontrola

KOMENDANT
Nadodrzanskiego Odczialu Strazy Graniczne]

A

L
pik SG Monika MLférELAK

Sporzadzono w 2 egzemplarzach:
Egz. Nr 1 — PSG w Jeleniej Gorze
Egz. Nr 2 — ad acta - WOI

Sporz.: Zesp6t kontrolny

Wyk.: Smiejan, tel. 6662311,
Dnia 09.05.2024 r.
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