Krosno Odrzanskie, dnia ZO stycznia 2025 r

NO-OI-11.0910.4.2024
Egz. Nr .. OL

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

I. Podmiot kontrolowany:

Placoéwka Strazy Granicznej w Gorzowie Wielkopolskim

Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej

ul. Strazacka 36a, 66-400 Gorzéw Wlkp.

Komendantem Placowki Strazy Granicznej w Gorzowie Wielkopolskim w kontrolowanym okresie

byt pptk SG Krzysztof SLOWIK.

I1. Kontrol¢ przeprowadzil zespol w skladzie:
Kierownik zespotu kontroleréw:

- mjr SG Piotr WOJDAN. Zastepca Naczelnika Wydziatu Ochrony Informacji Nadodrzanskiego

Oddziatu Strazy Graniczne;j.

Cztonkowie zespotu kontroleréw:

- st. chor. szt. SG Beata SMIEJAN, Starszy Specjalista Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydzialu
Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej;

- Pani Agnieszka ZIEBA, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydzialu Ochrony Informacji

Nadodrzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej,

Pani Agnieszka PODOLSKA, Inspektor kancelarii tajnej Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydziatu

Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddzialu Strazy Graniczne;j.
I11. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 09.12.2024 r. do 31.12.2024r.

IV. Zakres kontroli:

Okresowa kontrola ewidencji, materialdw 1 obiegu dokumentow niejawnych dotyczy
sprawdzenia stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz sprawdzenia
zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie
urzadzen ewidencyjnych, za okres od 01.01.2021 roku do 31.12.2023 roku oraz dokumentow
niepodszytych do akt za lata ubiegle, a znajdujacych sie:

1. w kancelarii og6lnej Placowki SG w Gorzowie Wlkp. oraz u o0s0b upowaznionych
przez Pelnomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacji Niejawnych Nadodrzanskiego

Oddzialu Strazy Granicznej, zwanego dalej ,.Pelnomocnikiem ochrony” do wykonywania
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czynnosci kancelaryjnych zwiazanych z obiegiem dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne w zakresie okreslonym w upowaznieniu;

2. u wykonawcdw merytorycznych przechowujacych w  kancelarii  ogdlnej Placowki SG
w Gorzowie Wlkp. dokumenty niejawne w depozytach, ktore zostaly im udostepnione
na okres niezbedny do zatatwienia sprawy zwigzanej z dostepem do tych dokumentow;

3. u wykonawcow merytorycznych, przechowujacych dokumenty niejawne poza kancelarig ogdlng
Placowki SG w Gorzowie Wlkp. w pomieszczeniach, dla ktérych zostal okreslony poziom
zagrozen oraz dobrano Srodki bezpieczenstwa fizycznego umozliwiajace przetwarzanic
informacji niejawnych do danej klauzuli. Kontrola przestrzegania przepisow o ochronie
informacji niejawnych oraz kontrola materialéw niejawnych, w tym przestrzeganie zasad ich

wytwarzania, ewidencjonowania, przechowywania oraz zabezpieczania.

V. Opis ustalonego stanu faktycznego ze wskazaniem dowodéw.

Obstuge kancelarii ogélnej w Placéwce SG w Gorzowie Wielkopolskim w okresie objetym
kontrola prowadzily osoby posiadajace odpowiednie upowaznienia do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materialéw niejawnych, stosowne poswiadczenia
bezpieczenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajace odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji
nieJawnych (dowod akta kontroli: poz. 12-17, str. 13-18).

1. Zespot kontrolny dokonat sprawdzenia ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych
oraz zgodnosci stanu faktycznego materiatow nicjawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie
urzadzen ewidencyjnych. Stan faktyczny materiatow niejawnych byt zgodny ze stanem
ewidencyjnym.

Zespot kontrolny pozytywnie ocenil ewidencje materiatow i obieg dokumentéw niejawnych

oraz zgodnos¢ stanu faktycznego materialdw niejawnych ze stanem ewidencyjnym

na podstawie urzadzen ewidencyjnych.

2. Pracownicy/funkcjonariusze przetwarzajg (w szczegélno$ci wytwarzaja, modyfikuja, kopiuja,
gromadza, przechowujg, przekazuja lub udostgpniaja) dokumenty niejawne poza kancelaria
zgodnie z przepisami o ochronie informacji nicjawnych.

Zespot kontrolny pozytywnie ocenil przetwarzanie dokumentéw nicjawne poza kancelaria

zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.,

3. Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w tym:
1) sprawdzenie  czy  urzadzenia  ewidencyjne  zostaly  zarejestrowane  zgodnie

z obowigzujacymi przepisami,
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2) sprawdzenie czy wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian dokonujg osoby
do tego upowaznione,

3) sprawdzenie czy wpisy dokonywane sg zgodnie z tytutami kolumn urzadzen ewidencyjnych,
w kolejnych wierszach, natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajace ich dokonanie,

4) sprawdzenie czy w kolumnach ,Adnotacje” oraz ,Informacje uzupethiajace/uwagi”
pracownik kancelarii potwierdza swoim imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz data ich
dokonania,

5) sprawdzenie czy zmiany wpiséw lub anulowanie pozycji w urzadzeniach ewidencyjnych
dokonuje si¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

6) sprawdzenie czy dokonywana jest numeracja wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych
zgodnie z § 35 Zarzadzenia nr 53 KGSG, '

7) sprawdzenie czy w urzadzeniach ewidencyjnych, kofczac ewidencje w danym roku
kalendarzowym dokonuje si¢ podkreslenia trwalym srodkiem piszacym koloru czerwonego
1 nanosi adnotacj¢ o tresci ,,Rok ... zakonczono na pozycji ...”, pod ktérg umieszcza sie imig
1 nazwisko i1 podpis osoby dokonujacej tej adnotacji oraz date jej dokonania,

8) sprawdzenie czy urzadzenia ewidencyjne zostaly oznaczone klauzulami tajnosci zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

9) sprawdzenie czy dokonano wlasciwych adnotacji w urzadzeniach ewidencyjnych
w przypadku rejestracji dokumentu oznaczonego adnotacja: ,,pilne”, ,bardzo pilne” oraz
,-do rak wlasnych”,

10) sprawdzenie czy sa dokonywane wpisy w zakresie ujmowania dokumentéw na inng

ewidencje.

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne:

1) Rejestr Dziennikéw Ewidencji i Teczek PSG w Gorzowie Wlkp., NO-OI-99/13,

2) Dziennik Ewidencji Aktéw Normatywnych PSG w Gorzowie Wikp.,
wg Rdet NO-GW-7-4/13,

3) Dziennik ewidencji dokumentéw wychodzacych ,,POUFNE”, ,,ZASTRZEZONE” PSG
w Gorzowie Wlkp., wg Rdet NO-GW-Z-3/20,

4) Dziennik ewidencji dokumentéw wchodzacych ,POUFNE”, ,,ZASTRZEZONE” PSG
w Gorzowie Wlkp., wg Rdet NO-GW-Z7-1/20,

5) Dziennik ewidencyjny dokumentéw wlasnych ,,POUFNE”, , ZASTRZEZONE” PSG
w Gorzowie Wlkp., wg Rdet NO-GW-Z-7/20,

6) Dziennik ewidencyjny dokumentéw wilasnych , POUFNE”, |, ZASTRZEZONE” PSG
w Gorzowie Wlkp., wg Rdet NO-GW-Z-5/21,
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7) Dziennik ewidencyjny dokumentéw wiasnych ,,POUFNE”, ,,ZASTRZEZONE” PSG
w Gorzowie Wlkp., wg Rdet NO-GW-Z7-2/22,

8) Dziennik ewidencji dokumentéw wychodzacych ,,POUFNE”, | ZASTRZEZONE”, PSG
w Gorzowie Wlkp., wg Rdet NO-KGW-Z-3/20,

9) Dziennik ewidencji dokumentéw wchodzgcych ,,TAINE” PSG w Gorzowie Wlkp., wg Rdet
NO-GW-Z-3/21,

10) Rejestr wydanych przedmiotéw PSG w Gorzowie Wlkp., wg Rdet NO-GW-Z-12/15,

11) Rejestr wydanych przedmiotow PSG w Gorzowie Wikp., wg Rdt NO-GW-1/22,

12) Rejestr Meldunkow PSG w Gorzowie Wlkp., wg Rdt nr 4/2014,

13) Wykaz depozytow, RWD 1-NO-GW-8/13,

w  Skorowidz Rejestrow, wg Rtd nr 18/15.

Wyzej wymienione urzadzenia ewidencyjne prowadzone sg zgodnie z tytutami kolumn.

Ponadto, Zespét Kontrolny po sprawdzeniu w dziennikach ewidencyjnych zapisow
dot. wlaczenia dokumentéw niejawnych do teczek ewidencji operacyjnej i sporzadzonego
na potrzeby kontroli przez personel kancelarii ogolnej ,Wykazu teczek prowadzonych
w Placéwee SG w Gorzowie Wikp. w latach 2021-2023,, a ktdre zostaly wystane do innych
komdrek/jednostek organizacyjnych” potwierdza, iz teczki ewidencji operacyjnej prowadzone
w Placowce SG w Gorzowie Wlkp. z lat 2021-2023 zostaly wystane do Komendy Oddziatu,
celem przekazania do Archiwum Strazy Granicznej. Ponadto, zawarto ww. informacje
we wlasciwych kartach RWD w kol. 7 ,, Adnotacje o zniszczeniu lub weciu na ewidencji”.

Zespot kontrolny pozvtywnie ocenil prowadzenie urzadzen ewidencyjnych zgodnic

Z obowiazujacymi przepisami.
4. Sprawdzenie czy personel kancelarii:

1. przekazuje/wydaje dokumenty niejawne funkcjonariuszom/pracownikom zgodnie
z obowiazujacymi przepisami ?
2. czy personel kancelarii dokonuje zmian i znoszenia klauzuli tajnosci materialom zgodnie

z obowigzujacymi przepisami ?

Ustalono, iz Personel Kancelarii Ogolnej Placowki Strazy Granicznej w Gorzowie Wlkp.
wydawal dokumenty niejawne osobom poddanym kontroli na podstawie aktualnych
za$wiadczen o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz waznych
poswiadczen bezpieczefistwa odpowiednich do klauzuli tajnosci posiadanych dokumentow.
Kazdorazowe przekazanie dokumentu niejawnego innemu uzytkownikowi odnotowane bylo

w urzadzeniach ewidencyjnych.
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Nie stwierdzono przypadkéw udostepnienia informacji niejawnych osobie do tego

nicuprawnione;j.

Zespdt kontrolny pozytywnie ocenil  wydawanie dokumentéw niejawnych osobom

poddanym kontroli oraz sposéb dokonywania zmian i znoszenia klauzul tajnosci materiatom
niejawnym.

5. Dokonano sprawdzenia czy w urzadzeniach ewidencyjnych, w pozycjach rejestracji
zniszczonych dokumentéw, dokonano adnotacji zawierajacej informacje dotyczgce numeru
protokolu brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,B¢”, pozycji

i daty.

Sprawdzono Protokoly brakowania dokumentdéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem
,.Bc” o numerach:
- 20/AZ/22, (NO-GW-III-1.0125.1.2022) sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych
dokumentow tj. 62 - nie stwierdzono uwag.
- 36/AZ/723, (NO-GW-1V-1.0125.2.2023) sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych
dokumentow tj. 78 - nie stwierdzono uwag.
- S51/AZ724, (NO-GW-1V-1.0125.1.2024) sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych

dokumentow tj. 83 - nie stwierdzono uwag.

Zespot kontrolny pozytvwnmie ocenil dokonywanie wpisdéw w urzadzeniach ewidencyjnych,
w pozycjach rejestracji zniszczonych dokumentéw adnotacji zawierajacej informacje dotyczace

numeru protokotu brakowania, pozycji i daty.

VI. Ocena kontrolowanej dzialalnosci .
W oparciu o przyjete kryteria ocen zawartych w  Programie Kontroli

NO-OI-11.0910.4.2024 z dnia 04.12.2024 roku Zesp6ét kontrolny ocenia pozytvwnie stan

przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materiatow
1 obiegu dokumentéw niejawnych w Placowce Strazy Granicznej w Gorzowie Wikp.

Powyzszg oceng sformulowano w oparciu o kontrol¢ urzadzen ewidencyjnych
wykorzystywanych w Kancelarii Ogolnej Placowki Strazy Granicznej w Gorzowie Wlkp.
oraz sporzgdzonych przez personel kancelarii wykazow oraz kopii kart RWD, na ktérych
wyszczegblnione zostaly dokumenty niejawne oraz wskazane osoby, ktére pobraly je z kancelarii
(dowdd akta kontroli: poz. 18-37, str. 19-73).

Polecam Komendantowi Placowki SG w Gorzowie Wlkp. utrzymywaé dotychczasowy
poziom realizacji zadan zwigzanych z ewidencjg materialbw oraz obiegiem dokumentdw

niejawnych.
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VII. Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do sprawozdania z kontroli.

Zgodnie z art. 24 ust. 4 Zarzadzenia Nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 29.12.2023r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewngtrznej oraz zasad
koordynacji dzialalnoSci kontrolnej w Strazy Granicznej, kierownik podmiotu kontrolowanego,
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania z kontroli, jest uprawniony
do przedstawienia swojego stanowiska do tego sprawozdania, co nie wstrzymuje realizacji zalecen

1 wnioskow z kontroli przedstawionych w sprawozdaniu.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,,Ksigzce kontroli Placowki Strazy Granicznej

w Gorzowie Wielkopolskim” nr Wg Rtd Nr 10/2014, RWD Nr 2 poz. 13/14, str. 35 poz. 2/2024.

Podpis zarzadzajacego kontrola

Sporzadzono w 2 ezzemplarzach:
Egz. Nr 1 - PSG w Gorzowie Wlkp.
Egz. Nr 2 — ad acta - WOI

Sporz.: Zespdt kontrolny

Wyk.: A Zigba, tel. 666 2105,

Dnia 30.01.2024 r.
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